
WÓJT  GMINY  ŚWIDWIN

ogłasza nabór kandydatów na wolne stanowisko urzędnicze: do spraw sporządzania 
i rozliczania wniosków o uzyskanie środków unijnych i krajowych w Urzędzie 
Gminy w Świdwinie w Referacie infrastruktury.

I. Wymagania niezbędne:  
1) wykształcenie wyższe,
2) posiadanie obywatelstwa polskiego,
3)  pełna  zdolność  do  czynności  prawnych  oraz  korzystanie  z  pełni  praw 
obywatelskich,
4) niekaralność za przestępstwa umyślne,
5) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na określonym stanowisku pracy,
6) teoretyczne i praktyczne przygotowanie do aplikowania o środki zewnętrzne 
w tym fundusze pomocowe.

II. Wymagania dodatkowe:  
1) dobra znajomość obsługi komputera: Microsoft Office (Excel, Word, Power 
Point) dla Windows,
2) znajomość języka obcego minimum w stopniu dobrym ( niemieckiego lub 
angielskiego),
3) mile widziane referencje dotyczące realizacji pisania i wdrażania projektów 
o uzyskanie środków pomocowych,
4) doświadczenie w zakresie pozyskiwania środków.

III. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku, na które przeprowadzany 
jest nabór:
1)  poszukiwanie  informacji  pod  kątem  pozyskiwania  środków 
pozabudżetowych,
2) przygotowanie wniosków o przyznanie funduszy unijnych i krajowych,
3)  współpraca z  innymi jednostkami w zakresie  przygotowania wniosków i 
pozyskiwania funduszy,
4) uczestniczenie w innych pracach referatu.

IV. Wymagane dokumenty:  
- list motywacyjny,
- życiorys z z opisem dotychczasowej działalności zawodowej (CV),
- kwestionariusz osobowy,
- kserokopia dowodu osobistego,
- kserokopia dyplomu potwierdzającego wykształcenie,
- kserokopie zaświadczeń potwierdzających dodatkowe kwalifikacje,
- kserokopie świadectw pracy, 
-  oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych i  o niekaralności za 
przestępstwa popełnione umyślnie.



V. Dokumenty  aplikacyjne  należy  składać  osobiście  w  sekretariacie  Urzędu 
Gminy w Świdwinie, Plac Konstytucji 3-go Maja 1 do dnia 20 sierpnia 2007r. 
(włącznie).
Można również przesłać dokumenty pocztą na adres:
Urząd Gminy
Plac Konstytucji 3-go Maja 1
78-300 Świdwin
Decyduje data wpływu do Urzędu.
Aplikacje złożone po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane.
Na kopercie należy umieścić dopisek:  „ Dotyczy naboru na stanowisko d/s 
sporządzania wniosków o uzyskanie środków pomocowych.”

VI. Informacja o wynikach naboru będzie umieszczona na stronie internetowej w 
Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzędu Gminy, 
Plac Konstytucji 3-go Maja 1.

VII. Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny być opatrzone klauzulą:
„ Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w 
ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie 
z ustawą z 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002r., Nr 101, 
poz.  926) oraz ustawą z dnia  23.03.1999r.  o  pracownikach samorządowych 
(j.t.: Dz. U. z 2001r., Nr 142, poz. 1593 z późn. zm.).”
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