Zarzadzenie Nr SF/3/2009
Wéjta Gminy Swidwin
z dnia 31 stycznia 2009 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo —odbiorczej skladnikéw majatkowych w
OSP Lekowo
§1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej nastepujacych sktadnikéw
majatkowych:
a) srodki trwate,
b) pozostate srodki trwate,
¢) materialy.

§2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ komisje /zesp6t spisowy/ w sktadzie:

1. Katarzyna Ogrodnik - Przewodniczacy
2. Janusz Rusek - Czlonek
3. Polanski Wiadystaw - Cztonek

Osoby powolane do komisji inwentaryzacyjnej ponosza petng odpowiedzialnos$é za whasciwe oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§3. Komisja rozpoczyna spis sktadnikéw majatku 31-01-2009 05-02-2009r

§4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.01.2009 r.

§5. Przewodniczacy komisji pobierze druki spisu z natury z Referatu Finansowego.

§6. Arkusze spisu z natury wypelnia si¢ w 2 egzemplarzach.

§7. Skladniki niepetnowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych drukach.

§8. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazane sa do odpowiedniego uporzadkowania mienia i
ewidencji sktadnikow majatkowych.

§9. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
zlozy niezwlocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

§10. Wyniki inwentaryzacji -rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez

kierownika jednostki winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§11. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny

jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

§12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .
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