ZARZADZENIE NR SEG/13/2012
WOJTA GMINY SWIDWIN
z dnia 15 lutego 2012r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Swidwin

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. — o samorzadzie
3 q

gminnym (j.t.: Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadzam. co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Swidwin nadanym Zarzadzeniem
Wojta Gminy Swidwin Nr SG/41/2011 z dnia 17 czerwca 2011r. w zalaczniku
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

L.

W dziale I .STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU™ w § 5 ust. 2 po

pkt 10 dodaje si¢ pkt 11 w brzmieniu:

., 11) Obsluga prawna prowadzona jest oddzielnie w ramach umow

zlecenia i nie wchodzi w sklad Struktury Organizacyjnej Urzedu.”

W dziale 111 .ZASADY FUNKCIONOWANIA URZEDU™ w § 8 dodaje si¢

ust. 3 i 4 w brzmieniu:

..3. Gospodarowanie Srodkami Gminy odbywa si¢ w sposob racjonalny,

celowy i oszczedny z uwzglednieniem zasad szczegolnej starannosci

i dbalosci.

4. Zakupy i inwestycje dokonywane sa po wyborze najkorzystniejszej

oferty, zgodnie z przepisami dotyczacymi zamoéwien publicznych.”

W dziale 111 ..ZASADY FUNKCIONOWANIA URZEDU™ dodaje si¢ § 9'

w brzmieniu:

.8 9.1. W Urzedzie prowadzona jest kontrola zarzadcza, ktorej
zadaniem jest zapewnienie realizacji celow i zadan w sposob
zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy,
wynikajacy z ustawy o finansach publicznych poprzez:

a) zarzadzanie ryzykiem,
b) skutecznos¢ i efektywnos¢ dzialania,
¢) ochrong zasobow,
d) efektywnos$¢ i skutecznos¢ przeplywu informacji,
e) wiarygodno$¢ sprawozdan,
f) zgodnos§¢ dzialalnoSci z przepisami prawa i procedurami
wewnetrznymi.
2. Szczegolowe zasady Kontroli zarzadczej reguluje odrebne
zarzadzenie.”

W dziale IV .ZAKRESY DZIALANIA I KOMPETENCIE WOITA.

ZASTEPCY WOJITA. SEKRETARZA 1 SKARBNIKA GMINY™ § 11 ust. 3

pkt 2 otrzymuje brzmienie:

.2) Nad pomoca spoleczna, strefa wsparcia rodziny i systemem pieczy

zastepcezej.”

5. W dziale V .ZADANIA KOMOREK ORGANIZACYINYCH URZEDU”

dodaje si¢ § 14' w brzmieniu:
.14'. Do zadan kierownikow referatow nalezy:
1) zalatwianie indywidualnych spraw z zakresu administracji
publicznej w zakresie udzielonych upowaznien,



2) opracowywanie projektow aktéw prawnych organéw gminy oraz
ich realizacja,
3) wspéldzialanie z innymi referatami w celu realizacji zadan
wymagajacych uzgodnien,
4) wykonywanie zadan i obowiazkéw w zakresie obronnosci obrony
cywilnej i zarzadzania kryzysowego,
5) kierowanie caloksztaltem pracy referatu, zapewnienie
prawidlowego i terminowego wykonywania zadan,
6) nadzor ogolny nad prawidlowym wykonywaniem przez
pracownikoéw czynnosci kancelaryjnych,
7) usprawnianie organizacji, metod i form pracy referatow,
8) dbalo$é o kompetentna i kulturalng obsluge interesantow,
9) sprawowanie kontroli zarzadczej w ramach realizowanych zadan,
10) udostepnianie informacji publicznej w zakresie dzialania
referatu,
11) nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow przepisow bhp
oraz przepisow przeciwpozarowych.”
6. W dziale V .ZADANIA KOMOREK ORGANIZACYINYCH URZEDU™
w § 19 dodaje si¢ pkt 27, 28, 29, 30 i 31. w brzmieniu:
,,27) Utrzymanie w pelnej sprawnosci technicznej samochodu osobowego
OPEL VIVARO.
28) Prowadzenie, eksploatacja i obstuga powierzonego pojazdu.
29) Prowadzenie grafiku wynajmu hali sportowe].
30) Obsluga i kontrola automatyki sterujacej wezlami grzewczymi.
31) Prowadzenie magazynu narzedzi i sprzetu do konserwacji hali
sportowej.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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