ZARZADZENIE Nr ;KI1412013
WOJTA GMINY SWIDWIN
z dnia 04.03.2013r.

w sprawie powotania komisji do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej
oznaczonej klauzulg ,,zastrzezone” i ,,poufne” w Kancelarii materialéw niejawnych

Na podstawie art. 33 ust. 11 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami) oraz art. 6 ust. 4 i art.181 ust. 1
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz.U.Nr 82, poz. 1228),
zarzadzam, co nastepuje:

§1 W celu dokonania przeglagdu dokumentacji niejawnej, powotuje komisje w sktadzie:

1. Pietryka Anna - przewodniczaca,
2. Koztowski Roman - czfonek,

§2 Dla wtasciwej realizacji zadan :

Dla wtasciwej realizacji zadan :
1. Komisja dokona przeglgdu dokumentéw niejawnych zgromadzonych w Kancelarii.

a. Sporzadzi wykaz dokumentéw poddanych weryfikacji, ktérym obnizono - zniesiono
klauzule tajnosci, stanowigcy zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

b. Dokumenty posiadajgce wartos¢ archiwalng dla ktérych minat ustawowy okres
ochrony, zakwalifikuje do przekazania do archiwum U.Gminy po uprzednim
przedtozeniu Wéjtowi do zatwierdzenia;

c. Dokumenty nie posiadajgce wartosci archiwalnej , dla ktérych minagt ustawowy okres
ochrony, zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw
ustawy z dnia 14 stycznia 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
/Dz. U. z 2006 r. Nr 97,p0z.673,z pézn. zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych
na jej podstawie ,

§3 Komisja przeprowadzi czynnosci w terminie do dnia 30 kwietnia 2013r.

§4Dokumenty zakwalifikowane przez Komisje do przekazania do archiwum U.Gminy po
naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz dziennikach ewidencyjnych,
pracownik wymieniony w §1 ust.2 skompletuje w teczkach tematycznych i po ich opisaniu
przekaze za pokwitowaniem do archiwum U.Gminy jako sprawy jawne.

§5.1 Sprawozdanie z przegladu i dokonanych czynnosci Przewodniczacy komisji przedtozy
Wojtowi w terminie 14 dni od daty zakonczenia pracy komisji.

2 W przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci Komisja okresli termin ich usuniecia.
§6 Nadzér nad skuteczna realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§7 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem po
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