UCHWALA NR XXXVIII/296/2014
RADY GMINY SWIDWIN

z dnia 30 maja 2014 r.

w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkél i przedszkoli prowadzonych na terenie Gminy

Swidwin przez inne niz Gmina Swidwin osoby prawne lub fizyczne oraz dla innych niz Gmina Swidwin,

os0b prawnych i 0sob fizycznych prowadzacych inne formy wychowania przedszkolnego, a takze trybu
i zakresu kontroli prawidlowosci ich wykorzystania

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.Dz. U. z 2013 r. Nr
549 pozn. zm.) oraz art. 90 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z pdzn. zm.) Rada Gminy Swidwin uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Uchwala si¢ regulamin w sprawie trybu udzielania irozliczania dotacji dla szkoét i przedszkoli
prowadzonych na terenie Gminy Swidwin przez inne niz Gmina Swidwin osoby prawne i osoby fizyczne oraz dla
innych niz Gmina Swidwin, oséb prawnych ioséb fizycznych prowadzacych inne formy wychowania
przedszkolnego, a takze trybu i zakresu kontroli prawidlowosci ich wykorzystania, zwany dalej ,,regulaminem”,
w brzmieniu stanowiacym zatacznik do uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Swidwin.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego.

Przewodniczacy Rady

Krzysztof Kaszuba
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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XXX VIII/296/2014
Rady Gminy Swidwin
z dnia 30 maja 2014 r.

REGULAMIN
w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkol i przedszkoli prowadzonych na terenie Gminy
Swidwin przez inne niz Gmina Swidwin osoby prawne i osoby fizyczne oraz dla innych niz Gmina Swidwin,
0s0b prawnych i 0séb fizycznych prowadzacych inne formy wychowania przedszkolnego, a takze trybu
i zakresu kontroli prawidlowosci ich wykorzystania

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Ustala sig tryb udzielania i rozliczania dotacji dla:

1. niepublicznych szkét o uprawnieniach szkot publicznych
2. niepublicznych przedszkoli

3. niepublicznych innych form wychowania przedszkolnego

prowadzonych na terenie Gminy Swidwin przez osoby prawne lub osoby fizyczne, ktére uzyskaty wpis do
ewidencji prowadzonej przez Gming Swidwin w trybie ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t].
Dz. U. 22004 r., Nr 256, poz. 2572 ze zm.).

Rozdzial 2.
Podstawa obliczania dotacji

§ 2. 1. Podstawa obliczenia dotacji na jednego ucznia jest uchwata budzetowa Rady Gminy w Swidwinie oraz
informacja o sposobie wyliczenia czg$ci o§wiatowej subwencji og6lnej dla Gminy Swidwin, otrzymana przez
Gming Swidwin od ministra wtasciwego do spraw oswiaty i wychowania.

2. Niepublicznym przedszkolom przyshuguje dotacja na kazdego ucznia w wysokosci nie nizszej niz 75%
ustalonych w budzecie wydatkéw biezacych ponoszonych w przedszkolach publicznych prowadzonych przez
Gmine Swidwin w przeliczeniu na jednego ucznia, z tym, ze na ucznia niepelnosprawnego w wysokosci rownej
kwocie przewidzianej na niepelnosprawnego ucznia przedszkola i oddziatu przedszkolnego w czgsci oswiatowe;j
subwencji ogdlnej. W przypadku braku na terenie Gminy Swidwin przedszkola publicznego, podstawa do ustalenia
wysokosci dotacji sa wydatki biezace ponoszone przez najblizsza gming na prowadzenie przedszkola publicznego.

3. Niepublicznym szkotom o uprawnieniach szko6t publicznych, w ktorych realizowany jest obowiazek szkolny
lub obowiazek nauki, przystuguje dotacja na kazdego ucznia w wysokosci rownej kwocie przewidzianej na jednego
ucznia danego typu i rodzaju szkoly w czgsci o§wiatowej subwencji ogolnej otrzymywanej przez Gming Swidwin.

4. Organom prowadzacym niepubliczne inne formy wychowania przedszkolnego przystuguje na kazdego
ucznia objgtego ta forma wychowania przedszkolnego dotacja w wysokosci nie nizszej niz 40% wydatkow
biezacych ponoszonych w przedszkolach publicznych prowadzonych przez Gming Swidwin w przeliczeniu na
jednego ucznia, ztym, ze na ucznia niepelnosprawnego w wysokosci rownej kwocie przewidzianej na
niepelnosprawnego ucznia przedszkola ioddzialu przedszkolnego w czg$ci oswiatowe] subwencji ogoélnej.
W przypadku braku na terenie Gminy Swidwin przedszkola publicznego, podstawa do ustalenia wysokosci dotacji
sa wydatki biezace ponoszone przez najblizsza gming na prowadzenie przedszkola publicznego.

5. Przedszkola, szkoty podstawowe, ktore prowadza wczesne wspomaganie rozwoju dziecka, otrzymuja dotacje
na kazde dziecko objgte wczesnym wspomaganiem rozwoju w wysokosci rownej kwocie przewidzianej na jedno
dziecko objete wczesnym wspomaganiem rozwoju w czg$ci o$wiatowej subwencji ogoélnej otrzymanej przez
Gmine Swidwin.

6. Do czasu otrzymania przez Gming Swidwin metryczki subwencji o$wiatowej na dany rok dotacja
przystugujaca na uczniow szkol, uczniow niepelmosprawnych i na dzieci objgte wezesnym wspomaganiem rozwoju
jest przekazywana w wysokosci, jak w miesiacu grudniu roku poprzedniego.
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Rozdzial 3.

Tryb nudzielania dotacji przedszkolom, organom prowadzacym inne formy wychowania
przedszkolnego, szkolom i plac 6 wkom o§wiatowym

§ 3. 1. Organ prowadzacy przedszkole, inna form¢ wychowania przedszkolnego Iub szkol¢ sktada wniosek
o udzielenie dotacji w formie pisemnej nie pdzniej niz do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok udzielenia
dotacji.

Wz6r wniosku okresla Zatacznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Wniosek, oktorym mowa wust. 1 zawiera: okreslenie typu placowki, pelna nazwg 1iadres
przedszkola/szkoty/innej formy wychowania przedszkolnego, nazwe/imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej, numer
i date wydania zaswiadczenia o wpisie do ewidencji placowek niepublicznych prowadzonej przez Gming Swidwin,
planowana liczb¢ ucznidw ogoélem w rozbiciu na miesigce od stycznia do grudnia, wtym liczbe dzieci
niepelnosprawnych, o ktorych mowa w art. 71b ust. 3 ustawy o systemie oswiaty, liczbg dzieci objgtych wczesnym
wspomaganiem rozwoju (na podstawie opinii 0 wczesnym wspomaganiu rozwoju), nazweg inumer rachunku
bankowego, na ktdry nalezy przekaza¢ dotacje, podpis osoby sporzadzajacej, oraz pieczatka ipodpis osoby
prowadzacej placowke.

3. Do 10 dnia kazdego miesigca (w ostatnim miesigcu roku kalendarzowego - do 3 grudnia), organ prowadzacy
przedszkole, inna forme¢ wychowania przedszkolnego lub szkote sktada informacje o faktycznej liczbie uczniow
uczgszezajacych sporzadzona na podstawie dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalno$ci wychowawczej
i opiekunczej odpowiedniej dla danego typu irodzaju przedszkola, innej formy wychowania przedszkolnego
i szkoty, wedlug stanu na pierwszy dzien miesiaca, za ktéry udzielana jest cze$¢ dotacji przypadajaca na dany
miesiac.

Wzér informacji okresla zalacznik Nr 2 do niniejszego regulaminu.

§ 4. 1. Dotacja przekazywana jest w 12 czg$ciach w terminie do ostatniego dnia kazdego miesiaca na rachunek
bankowy szkoty lub placowki.

2. Dotacja na dziecko uczgszczajace do przedszkola przystuguje od miesiaca nastgpujacego po miesiacu,
w ktorym dziecko konczy 2 lata i 6 miesigcy zycia.

3. Przekazana dotacj¢ nalezy wykorzysta¢ do 31 grudnia roku kalendarzowego, na ktory zostata przyznana,
a niewykorzystana kwote¢ dotacji zwrdci¢ do 31 stycznia nastgpnego roku kalendarzowego, na wskazany rachunek
bankowy.

Rozdzial 4.
Tryb rozliczenia dotacji

§ 5. 1. Podmioty, o ktorych mowa w § 1 uchwaly zobowiazane sa do:

1) prowadzenia dokumentacji finansowej w sposob umozliwiajacy jednoznaczne okreslenie sposobu
wykorzystania przez przedszkole, szkol¢ lub inng form¢ wychowania przedszkolnego dotacji otrzymane;
z budzetu Gminy Swidwin;

2) zamieszczania na dowodzie ksiggowym adnotacji ,,wydatek sfinansowano
w catos$ci/czesci (okreslic kwotowo) z dotacji za rok ........... otrzymanej z Gminy

Swidwin”, potwierdzony podpisem osoby upowaznionej w imieniu organu prowadzacego, oraz date
i pieczg¢ placowki.

2. Do dnia 31 stycznia roku nastgpnego po roku udzielenia dotacji, organ prowadzacy przedszkole, inna forme
wychowania przedszkolnego lub szkote, sporzadza roczne rozliczenie przekazanej dotacji w formie papierowe;,
ktory jednoczesnie rejestruje w systemie elektronicznym, o ktorym mowa w § 3 ust.1.

Wzor rocznego rozliczenia dotacji okresla Zatacznik Nr 3 do niniejszego regulaminu.
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3. Rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 2 obejmuje nastgpujace dane: nazwe iadres szkoly/placowki, nazwg
organu prowadzacego, kwote otrzymanej dotacji, wykorzystanie dotacji zgodnie z art. 90 ust 3d ustawy o systemie
o$wiaty w ramach otrzymanej dotacji. Wydatki w rozbiciu na poszczegélne rodzaje obejmuja: wynagrodzenia,
pochodne od wynagrodzen, wydatki eksploatacyjne w tym zakup energii, zakup wyposazenia, ksiazek i pomocy
dydaktycznych, remonty, wydatki dotyczace wynajmu pomieszczen, pozostate wydatki nie stanowiace wydatkéw
inwestycyjnych przeznaczone na realizacje¢ zadan z zakresu ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki
spotecznej, kwotg¢ niewykorzystanej dotacji, o§wiadczenie i podpis(-y) osoby (oséb) reprezentujacej(-ych) organ
prowadzacy, data i podpis osoby sktadajacej informacje.

§ 6. Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami.

Rozdzial S.
Tryb i zakres kontroli

§ 7. 1. Postgpowanie kontrolne ma na celu ustalenie stanu faktycznego w zakresie objgtym przedmiotem
kontroli.

2. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w terminie i okresie wyznaczonym przez organ udzielajacy dotacji.

3. Osoby upowaznione do przeprowadzenia kontroli, zwane dalej ,,kontrolujacymi”, moga dokonywa¢ kontroli
w przedszkolach, innych formach wychowania przedszkolnego iszkotach, zwanych dalej ,kontrolowanymi”,
obejmujace;j:

1/ sprawdzenie zgodnosci ze stanem faktycznym liczby uczniow wykazywanych w informacji, o ktérej mowa
w § 3ust. 31 4, na podstawie udostgpnionej do wgladu przez organ prowadzacy dokumentacji stanowiacej
podstawe sporzadzenia tej informacji, w tym dokumentacji organizacyjnej, finansowej i przebiegu nauczania.

2/ sprawdzenie prawidlowosci wykorzystania dotacji zgodnie zzasadami okreslonymi w art. 90 ust. 3 d
ustawy.

4. Kontrolujacy moga zada¢ od organu prowadzacego poswiadczonych za zgodno$¢ kopii dokumentow
zwiazanych z wykorzystaniem dotacji, ktore po zakonczeniu kontroli dotacza si¢ do akt kontroli.

§ 8. 1. Rozpoczecie kontroli powinno by¢ poprzedzone jej przygotowaniem polegajacym w szczeg6lnosci na
zapoznaniu si¢ przez kontrolujacych z :

1/ przepisami dotyczacymi zakresu przedmiotowego kontroli;
2/ ustaleniami z poprzednich kontroli;
3/ zgromadzona dokumentacja dotyczaca przedmiotu kontroli;

2. Dokumentem upowazniajacym do przeprowadzenia kontroli jest imienne upowaznienie do kontroli
wystawione przez Woéjta Gminy Swidwin, zawierajace:

1/ numer upowaznienia;

2/ imig i nazwisko kontrolujacego;

3/ nazwg i adres kontrolowanego;

4/ temat kontroli;

5/ termin waznoS$ci upowaznienia.
3. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 2, po zakonczeniu kontroli dotacza si¢ do akt kontroli.
§ 9. 1. Wynik przeprowadzonej kontroli kontrolujacy przedstawia w protokole kontroli.
2. Protokot kontroli zawiera:

1/ pelng nazwe i adres kontrolowanego, nazwg i adres jego organu prowadzacego oraz imig i nazwisko osoby
lub 0s6b upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego;

2/ datg rozpoczecia i zakonczenia kontroli;
3/ imiona i nazwiska kontrolujacych;

4/ okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objgtego kontrola;
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5/ opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli, w tym ustalonych nieprawidtowosci;

6/ wzmianke o poinformowaniu kontrolowanego o prawie zglaszania zastrzezen i skladania wyjasnien do
protokotu;

7/ podpisy kontrolujacych i osoby lub oséb upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego, a takze
date i miejsce podpisania protokotu;

8/ parafy kontrolujacych i1 osoby lub oséb upowaznionych do reprezentowania kontrolowanego, na kazdej
stronie protokotu.
3. Protokot podpisuje kontrolujacy i kontrolowany, w terminie 3 dni roboczych od daty jego otrzymania.

4. Kontrolowanemu przyshuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli, zastrzezen co do
ustalen zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ kontrolujacemu na pismie w terminie 3 dni
roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli.

5. W razie zgloszenia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 4, kontrolujacy jest zobowiazany dokona¢ ich analizy
1w miar¢ potrzeby podja¢ dodatkowe czynnos$ci kontrolne, a w przypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezen -
zmieni¢ lub uzupeti¢ odpowiednia czgs¢ protokotu kontroli.

6. W razie nieuwzglednienia zastrzezen w calo$ci lub w czesci, kontrolujacy przekazuje na pisSmie swoje
stanowisko zglaszajacemu zastrzezenia. Zglaszajacy zastrzezenia podpisuje protokot w terminie 3 dni od dnia
otrzymania stanowiska kontrolujacego.

7. Kontrolowany moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli.
8. O odmowie podpisania protokotu kontroli, kontrolujacy czyni wzmianke w protokole.
9. Odmowa podpisania protokotu przez kontrolowanego nie stanowi przeszkody do realizacji ustalen kontroli.

§ 10. W terminie 14 dni od dnia podpisania lub odmowy podpisania protokotu kontroli przez kontrolowanego,
kontrolujacy sporzadza wystapienie pokontrolne kierowane do kontrolowanego, zawierajace oceng kontrolowane;j
dziatalno$ci. W przypadku wykazania w trakcie kontroli nieprawidlowos$ci co do faktycznej liczby uczniéw lub
wykorzystania dotacji, wystapienie pokontrolne zawiera wezwanie do zwrotu catosci lub czgéci udzielonej dotacji.
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Zalacznik Nr 1 do Zatacznika Nr 1

do regulaminu w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkél i przedszkoli prowadzonych na
terenie Gminy Swidwin przez inne niz Gmina Swidwin osoby prawne i osoby fizyczne oraz dla innych niz
Gmina Swidwin, os6b prawnych i 0séb fizycznych prowadzacych inne formy wychowania przedszkolnego,
a takze trybu i zakresu kontroli prawidlowosci ich wykorzystania.

MiejscOWOoSE, dn. ..ovviiiiiiiiiiiii e r.
Whiosek 0 przyznanie dotacji W....c.oevveniieniinnnnns roku

Nazwa i adres szkoly/plac 6 wki: Organ prowadzacy:
REGON

Typ:

Data i numer wpisu do ewidencji

Data

Numer

Data i numer nadania uprawnien

Data

Numer

Planowana liczba uczniow w roku

Nazwa
szkoty/
plac o
wki

I II III v \Y VI VII | VIl [IX | X XI

Liczba
ucznid
w

w tym:

Rachunki bankowe na ktore zostanie przekazana dotacja
Rodzaj dotowanej dziatalnosci:

Numer rachunku:

Nazwa rachunku:

Nazwa banku:

Whiosek sporzadzil(a):

Imie i nazwisko

Podpis  Pieczqtka i podpis osoby
prowadzqcej jednostke
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Zalacznik Nr 2 do Zatacznika Nr 1

do regulaminu w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji dla szkél i przedszkoli prowadzonych na
terenie Gmlny Swidwin przez inne niz Gmina Swidwin osoby prawne i osoby fizyczne oraz dla innych niz
Gmina Sw1dw1n, 0s6b prawnych i 0sob fizycznych prowadzacych inne formy wychowania przedszkolnego,
a takze trybu i zakresu kontroli prawidlowosci ich wykorzystania.

MiEJSCOWOSE, AN ..uetiiitt it aaeeaas r.
Sprawozdanie z liczby uczni 6 w - miesigc

Miesigc sprawozdawczy

Nazwa i adres szkoly/plac 6 wki: Organ prowadzacy:

REGON:

Nazwa szkoly/plac o wki

Liczba uczniow

w tym:

Sprawozdanie sporzadzit(a): Imi¢ i nazwisko
Podpis  Pieczqtka i podpis osoby
prowadzqcej jednostki
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Zalacznik nr 3 do regulaminu w sprawie trybu udzielania 1 rozliczania dotacji dla szkot i
przedszkoli prowadzonych na terenie Gminy Swidwin przez inne niz Gmina Swidwin osoby
prawne i osoby fizyczne oraz dla innych niz Gmina Swidwin, 0séb prawnych i 0sob fizycznych
prowadzacych inne formy wychowania przedszkolnego, a takze trybu i zakresu kontroli
prawidtowosci ich wykorzystania.

Rozliczenie wykorzystania dotacji - rok

Rok sprawozdawczy

Nazwa i adres szkoly/placowki:  Organ prowadzacy:
REGON:

[nformacja o wykorzystaniu dotacji

[Kwota otrzymanej dotacji

Ogodtem (stownie: )

Wykorzystanie dotacji (w rozbiciu na rodzaje wydatkéw finansowanych w ramach
otrzymanej dotacji)

L.p_ Rodzaje wydatkow finansowanych w ramach dotacji (dotyczy tylko wydatkow zwigzanych z dziatalno$cia dotowanej szkoty
lub placowki)

1 [Wynagrodzenia pracownikoéw

D Pochodne od wynagrodzen (sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy)

3 [Wydatki eksploatacyjne, w tym zakup energii

A Z akupy wyposazenia, ksigzek i pomocy dydaktycznych

5 Remonty

6 Wydatki dotyczace wynajmu pomieszczen

7 Pozostate wydatki nie stanowigce wydatkow inwestycyjnych, przeznaczone na
realizacj¢ zadan z zakresu ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki
spotecznej

Ogodtem

[Kwota niewykorzystanej dotacji

Ogotem (stownie: )

OSWIADCZENIA 1 podpis(-y) osoby(0sob) reprezentuj acej(-ych) organ

rowadzacy

Os$wiadczam, ze wszystkie podane przeze mnie dane sg zgodne z rzeczywistoscia.
Oswiadczam, ze znane sg mi przepisy o odpowiedzialnos$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 17 grudnia
2004 1. 0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ( Dz.
U. z 2005r. Nr 14 poz. 114).

Czytelny(e) podpis(y) sktadajacego(ych) informacje
Miejscowos¢, data
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