
 
Gmina Świdwin 
Plac Konstytucji 3-go Maja 1 

78-300 Świdwin 

tel. 094 3652015 lub 16, fax: 094 3653568 

e-mail: poczta@swidwin.gmina.pl 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

Na podstawie art. 701 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.  – Kodeks cywilny składam 

zapytanie o ofertę cenową  na realizację zadania pn. "Sukcesywne dostawy 

materiałów biurowych do Urzędu Gminy Świdwin." 

 

 

 

Wójt Gminy Świdwin  

zaprasza do złożenia oferty cenowej dla zmówienia pn. " Sukcesywne dostawy materiałów 

biurowych do Urzędu Gminy Świdwin". 

 

1. Przedmiotem zamówienia są sukcesywne dostawy materiałów biurowych zgodnie z 

poniższym zestawieniem : 

 

Papier 

Lp. Rodzaj Ilość 

1. Papier ksero A4 80g  345 ryz 

2. Papier ksero A4 200g 2 ryzy 

3. Papier ksero A3  10 ryz 

4. Papier ozdobny  3 ryzy 

5. Papier dcc 80 pastel 50 sztuk 

Segregatory 

Lp. Rodzaj Ilość 

1. Segregator A4/70 bez szyny 75 sztuk 

2. Segregator A4/50 bez szyny 107 sztuk 

3. Segregator A4/50 z szyną 2 sztuki 

Koperty 

Lp. Rodzaj Ilość  

mailto:poczta@swidwin.gmina.pl


1. Koperta biała C6 SK/op.1000szt. 7 kartonów 

2. Koperta biała C5 HK 50 folia 1 opakowanie 

3. Koperta brązowa C5 op. 500 szt. 2 kartony 

4. Koperta powietrzna G17 250/350 5 sztuk 

5. Koperta powietrzna K20 370/480 2 sztuki 

6. Koperta powietrzna H18 290/370 2 sztuki 

7. Koperta powietrzna F16 240/350 5 sztuk 

8. Koperta brązowa C4 HK 565 sztuk 

9. Koperta biała C4 HK 10 sztuk 

10. Koperta powietrzna CD 200/175 20 sztuk 

11. Koperta brązowa B4 HK 35 sztuk 

12. Koperta rozszerzana 250/390/40  10 sztuk 

13. Koperta rozszerzana 300/460/40 5 sztuk 

14. Koperta biała C5 pasek a50 2 opakowania 

15. Koperta biała CD okienko K-19 60 sztuk 

16. Koperta na CD X2  1 sztuka 

Teczki, obwoluta, skoroszyty 

Lp. Rodzaj Ilość 

1. Teczka wiązana A4 z linijką  207 sztuk 

2. Teczka wiązana biała  50 sztuk 

3. Teczka wiązana zwykła A4 11 sztuk 

4. Teczka wiązana A4  200 sztuk 

5. Teczka wiązana A4 320g 50 sztuk 

6. Teczka z gumką A4 biała 15 sztuk 

7. Teczka z gumką A4 mix kolor 35 sztuk 

8. Teczka  wiązana 250g biała 50 sztuk 

9. Teczka wiązana bezkwasowa A4 sztywna  50 sztuk 

10. Teczka wiązana A4 bezkwasowa 400 sztuk 

11. Teczka VP A4 z gumką niebieska 1 sztuka 

12. Obwoluta A4 op. 100/groszkowa 24 opakowań 

13. Obwoluta A4 /op.100 szt. 10 opakowań 

15. Skoroszyt oczkowy pełny 200 sztuk 

16. Skoroszyt oczkowy ½  150sztuk 

17. Skoroszyt A4 zawie. 10 sztuk 

18. Skoroszyt A4 mix kolor 49 sztuk 

19. Skoroszyt wąsy 150 25 sztuk 

20. Skoroszyt zawiesz. ½ A4  50 sztuk 



21. Skoroszyt A4 PCV niebieski op.20 szt.  2 sztuki 

Długopisy, wkłady, mazaki, ołówek, cienkopis, kredki, gumka 

Lp. Rodzaj Ilość  

1. Długopis niebieski INKJOY 100 CAPF 10 sztuk 

2. Długopis PARKER niebieski 2 sztuki 

3. Długopis TOMA STUDENT czerwony 3 sztuki 

4. Długopis TOMA STUDENT zielony 3 sztuki 

5. Długopis rystor kropka BIX MIX 2 sztuki 

6. Długopis BIC ORANGE czerwony 1 sztuka 

7. Długopis BIC ORANGE zielony 1 sztuka 

8. Pilot długopis Frixion zielony 1 sztuka 

9. Pilot długopis Frixion niebieski 3 sztuka 

10. Pilot długopis Frixion czerwony 1 sztuka 

11. Długopis niebieski 1 sztuka 

12. Długopis czarny 2 sztuki  

13. Długopis SXN-1557 S niebieski 1 sztuka 

14. Długopis SX101-07 Jet niebieski 1 sztuka 

15. Wkład SA-7CN niebieski 2 sztuki 

16. Wkład SXR-C7 niebieski/Dł.SX217 6 sztuk 

17. Wkład STUDENT żel niebieski 20 sztuk 

18. Wkład STUDENT żel czarny 3 sztuki  

19. Wkład PARKER długopis niebieski 3 sztuki 

20. Wkład ZENIT metal niebieski 2 sztuki 

21. Wkład ZENIT plastikowy niebieski 10 sztuk 

22. Wkład zwykły 10,7 niebieski 10 sztuk 

23. Pilot wkład Frixion niebieski 28 sztuk 

24. Pilot wkład Frixion czerwony 7 sztuk 

25. Pilot wkład Frixion czarny 4 sztuki 

26. Kredki pastele  5 sztuk  

27. Cyrkiel  1 komplet 

28. Mazak zwykły czarny 13 sztuk 

29. Mazak zakreślacz różowy  1 sztuka 

30. Mazak zakreślacz zielony  6 sztuk 

31. Mazak zakreślacz żółty  14 sztuk 

32. Mazak zakreślacz pomarańczowy  5 sztuki 

33. Mazak dwustronny 3 sztuki 

34. Mazak Pernam.  4 sztuka 



35. Mazak biurowy czarny 11 sztuk 

36. Ołówek elast. 5 sztuk 

37. Ołówek automatyczny 0,5 mm 2 sztuka 

38. Ołówek techniczny HB 5 sztuk 

39. Ołówek  15 sztuk 

40. Rysik 0,5 2B 1 sztuka 

41. Rysik 0,5 B 1 sztuka 

42. Rysik 0,7 HB 1 sztuka 

43. Gumka  2 sztuki 

Akcesoria: kleje, taśmy, kalkulatory, druki, dziurkacze, zszywki, 

spinacze, klipsy, tusz, nożyczki 

Lp. Rodzaj Ilość 

1. Półka na dokumenty dymna 18 sztuk 

2. Kalkulator  3 sztuki 

3. Taśma  12 sztuk 

4. Taśma samoprzylepna 19,35M 16 sztuk 

5. Taśma samoprzylepna 12,33M 15 sztuk 

6. Taśma pak. 48/66Y brąz kauczuk 5 sztuk 

7. Taśma dwustronna 38/05M 1 sztuka 

8. Taśma dwustronna 38/10M 1 sztuka 

9. Taśma dwustronna 50/10M 1 sztuka 

10. Kalendarz biurkowy poprzeczny 1 sztuka 

11. Kalendarz besk. B5 1 sztuka 

12. Korektor myszka  20 sztuk 

13. Korektor wodny 20 ml 5 sztuk 

14. Korektor fluid pędzel 2 sztuki 

15. Klej tuba 40 ml  1 sztuka 

16. Klej sztyft 20g 2 sztuki 

17. Klej sztyf 10g 16 sztuk 

18. Klej sztyft 5 sztuk 

19. Klej 8GR 5 sztuk 

20. Klej 38GR 10 sztuk 

21. Klips 15 mm 24 sztuki 

22. Klips 19 mm 24 sztuki 

23. Klips 25 mm 12 sztuk 

24. Klips 41 mm 12 sztuk 

25. Klips 51 mm 12 sztuk 

26. Klips arch. plastik /50/ 16 sztuk  



27. Dziurkacz 142/25K 1 sztuka 

28. Dziurkacz 25K metal 1 sztuka 

29. Dziurkacz 102 20K 1 sztuka 

30. Dziurkacze ozdobne 1,5 cm 2 sztuki 

31. Bloczek w pudełku biały 1 sztuka 

32. Bloczek samoprzylepny zakł. 5 kol 9 sztuk  

33. Bloczek samoprzylepny 40 50 5 sztuk 

34. Bloczek samoprzylepny 50 75 15 sztuk 

35. Bloczek samoprzylepny zakł. 4x20x50 15 sztuk 

36. Bloczek 8,3/8,3 biały 500 klejący 2 sztuki 

37. Bloczek 8,3/8,3 biały 500 nieklejący 2 sztuki 

38. Bloczek 7,5 biały klejony 10 sztuk 

39. Bloczek 7,5 biały nieklejony 8 sztuk 

40. Bloczek 7,5 kolor nieklejony 2 bloczki 

41. Zszywacz 25K 1 sztuka 

42. Zszywacz metal 30 kart. 1 sztuka 

43. Zszywacz 2 sztuka 

44. Zszywki 23/10 do 70k 1 sztuka 

45. Zszywki 23/13 do 120k 1 sztuka 

46. Zszywki 23/8 1 sztuka 

47. Zszywki 24/06 6 opakowań 

48. Zszywki 24/6 19 opakowań 

49. Pinezka chińska A50 2 opakowania 

50. Linijka 30 cm miarka 4 sztuki 

51. Linijka 20 cm miarka 3 sztuki 

52. Linijka drewno 40 cm 1 sztuka 

53. Rozszywacz  2 sztuki 

54. Zeszyt 16 krata  15 sztuk 

55. Zeszyt 36 krata 11 sztuk 

56. Zeszyt 32 kart. krata  10 sztuk 

57. Zeszyt 60 krata  4 sztuki 

58. Zeszyt A4 96  1 sztuka 

59. Skorowidz A4 96 kart. 2 sztuki 

60. Skorowidz A5 96 kart 1 sztuka  

61. Skorowidz A5/100 1 sztuka 

62. Skorowidz A5/200 1 sztuka 

63. Skorowidz A5 kreska twarda oprawa 1 sztuka 



64. Sznurek szpg. Jut. 5dkg 7 sztuk 

65. Sznurek jutowy 2,5 g 11 sztuk 

66. Kalka  5 arkuszy 

67. Kalka ołówkowa A4 25  0,08 sztuki 

68. Nożyczki 17 cm  2 sztuki 

69. Nożyczki 17,5 cm 5 sztuk 

70. Lista obecności 3 bloczki 

71. Delegacja pol. wyjazdu 19 bloczków 

72. Wniosek o urlop 15 bloczków 

73. Wezwanie do uzgodnienia sald 1 bloczków 

74. Karta urlopowa A6 12 bloczków 

75. Przelew gotówka 5 bloczków 

76. Polecenie księgowania A5 offset 5 bloczków 

77. Polecenie księgowania A4 offset 1 bloczek 

78. Książka nadawcza 30 sztuk 

79. Rolka faxowa 210/30  22 sztuki 

80. Rolka offset 76 6 bloczków 

81. Zwrotne potwierdzenie odbioru 60 bloczków 

82. Przybornik siatka kubek 5 sztuk 

83. Druk spis spraw 200 sztuk 

84. Druk faktura A4 3/4 2 bloczki 

85. Druk faktura A5 2 bloczki 

86. Druk ks. Druków s.c. zarachowania 1 bloczek 

87. Druk karta drogowa A5 2 bloczki 

88. Druk ks. kontr. sanit. 1 bloczek 

89. Ewidencja sporządzania VAT A4 1 bloczek 

90. Ewidencja nabycia towarów i usług A4 1 bloczek 

91. Książka korespondencyjna 192K 2 sztuki 

92. Tusz 25 ml czerwony 5 sztuk 

93. Tusz 25 ml czarny 5 sztuk 

94. Ofertówka A4 L 25 sztuk 

95. Ofertówka A5 1 sztuka 

96. Pudło średnie czarne 1 sztuka 

97. Bateria 6F22 alkaline 9V 3 sztuki 

98. Bateria LR 54/189 1 sztuka 

99. Bateria CR 2032 3 sztuki 

100. Piórnik  2 sztuki 



101. Farby żelki 1 sztuka 

102. Bibuła dekoracyjna 4 sztuki 

103. Kartki bożonarodzeniowe i wielkanocne 200 sztuk 

104. Stojak na biurko 1 sztuka 

105. Płyta CD 55 sztuk 

106. Magnes 15 mm A'10 1 opakowanie 

107. Magnes 30 mm A'6 1 opakowanie 

108. Dysk DVD R+/-VERB 15 sztuk 

109. Dysk CD-R 700MB  70 sztuk 

110. Karton biały (brystol) 3 sztuki 

111. Przybornik metalowy 1 sztuka 

112. Etykieta samoprzlepna 210x297 40 sztuk 

113. Etykieta samoprzylepna 10sztuk 

114. Etykieta do segr. A4/50 mm 2 opakowania 

115. Etykieta do segr. A4/70 mm 2 opakowania 

116. Brystol biały 230  4 arkusze 

117. Rozeta średnia 2 sztuki 

118. Spinacze 28 trójkąt  10 opakowań 

119. Arkusz spisu z natury 500 2 bloczki 

120. Przekładka  1 opakowanie 

121. Folia do bindowania op. 100 szt. 1 opakowanie 

122. Okładka do bindowania  1 opakowanie 

Tonery 

Lp. Rodzaj Ilość 

1. Toner HP 1010 33 sztuki 

2. Toner HP P 1005 4 sztuki 

3. Kartridż Canon PG 520 BK 52 sztuki 

4. Kartridż Canon CLI-521 C 21 sztuk 

5. Kartridż Canon CLI-521 Y 24 sztuki 

6. Kartridż Canon CLI-521 M 28 sztuk 

7. Kartridż Canon CLI-521 pbk 10 sztuk 

8. Kartridż Canon PG-525 BK 6 sztuk 

9. Kartridż Canon CLI-526 pbk 1 sztuka 

10. Kartridż Canon CLI-526 C 1 sztuka 

11. Kartridż Canon CLI-526 M 1 sztuka 

12. Kartridż Canon CLI-526 Y 1 sztuka 

13. Kartridż Canon CLI-526 pbk 1 sztuka 



14. Kartridż Canon PG-550 BK 2 sztuki 

15. Kartridż Canon CLI-551 C 3 sztuki 

16. Kartridż Canon CLI-551 M 3 sztuki 

17. Kartridż Canon CLI-551 Y 2 sztuki 

18. Kartridż Canon CLI-551 pbk 1 sztuka 

19. Kartridż HP 21 1 sztuka 

20. Kartridż HP 22 1 sztuka 

21. Kartridż HP-655 Bk 2 sztuki 

22. Kartridż HP-655 C 1 sztuka 

23. Kartridż HP-655 M 1 sztuka 

24. Kartridż HP-655 Y 1 sztuka 

25. Bęben Brother TN-2020 1 sztuka 

26. Bęben Brother TN 2220 2 sztuki 

27. Bęben Brother TN 2100 1 sztuki 

28. Bęben Brother TN-2120 2 sztuki 

29. Toner Brother TN-2220 15 sztuk 

30. Toner Brother TN-2010 20 sztuk 

31. Toner Brother TN-2120 5 sztuk 

32. Toner Brother TN-2110 1 sztuka 

33. Toner EPSON 2300 2 sztuki 

34. Ricoh Toner T1230D DSM618 DT42 4 sztuki 

 

Wykonawca ma obowiązek: 

1) wykonania przedmiotu zamówienia z należytą starannością i terminowo, 

2) dostaw przedmiotu postępowania w ilości i asortymencie określonym w zamówieniu 

zgłoszonym telefonicznie lub przesłanym faxem z 24-godzinnym wyprzedzeniem, własnym 

transportem, do godz. 10 dnia następnego po dniu, w którym zgłoszono zamówienie, na swój 

koszt i ryzyko, a w sytuacjach wyjątkowych nawet tego samego dnia po telefonicznym 

zgłoszeniu, 

3) przekazywania produktów bezpośrednio osobie upoważnionej do odbioru. Nie dopuszcza się 

pozostawiania produktów przez Przedstawiciela Wykonawcy bez nadzoru lub osobom 

nieupoważnionym;  

4) udostępnienia przy dostawie wszystkich niezbędnych informacji w celu dokonania oceny 

ilościowo–jakościowej przedmiotu dostawy.  

Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia przedmiotu umowy w miejsce wskazane przez 

Zamawiającego  własnym transportem  i  na własny koszt. 



Strony zastrzegają, iż w ramach wartości umowy Zamawiający ma prawo do zmiany ilości 

asortymentu dostaw w poszczególnych pozycjach, po cenach określonych w ofercie, przy czym 

zapotrzebowanie określone w niniejszym zapytaniu nie jest wiążące dla Zamawiającego i jego 

niezrealizowanie nie będzie stanowić podstawy roszczeń odszkodowawczych Wykonawcy. 

 

2. Okres realizacji dostaw – od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2015 roku. 

 

3. Informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu. 

1) wypełniony formularz oferty (załącznik nr 1)  

2) wypełniony formularz cenowy (załącznik nr 2)  

3) aktualny odpis z właściwego rejestru lub centralnej  ewidencji i informacji                            

o działalności gospodarczej jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

ewidencji. 

 

4. Termin oraz sposób złożenia oferty: 

 

 Ofertę należy złożyć w Sekretariacie Urzędu Gminy Świdwin przy Placu Konstytucji 3-go 

Maja 1, 78-300 Świdwin, pok. Nr 53 (sekretariat). W przypadku składania ofert drogą 

pocztową lub osobiście ofertę należy złożyć w zaklejonej kopercie z oznaczeniem: 

 

OFERTA 
 

pn. " Sukcesywne dostawy materiałów biurowych do Urzędu Gminy Świdwin " 
 

Nie otwierać przed 13 .02.2015 r. godz. 10:30 

 

 

 

 Termin składania oferty do 13.02.2015r.  do godz. 10:00. 

 Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

 

5. Termin związania ofertą  - 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

6. Kryteria oceny ofert 

Cena - ogólna kwota brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie i na zasadach 

określonych w opisie przedmiotu Zamówienia. 

 

 

 

 



 

Dla każdej oferty, która nie została odrzucona, obliczenie pkt nastąpi wg wzoru: 

 

 Kryterium cena według wzoru: 

      Cn 

                           C =   -------------- x  100 ,   gdzie: 

                                        Cb 

C – ilość punktów przyznanych w kryterium cena 

Cb  -  cena oferty badanej 

Cn  -  cena oferty o najniższej cenie.  

7. Warunki płatności  

Zapłata następować będzie na podstawie faktury VAT po każdej dostawie, po sprawdzeniu 

prawidłowości sporządzenia faktury przez osobę uprawnioną i odpowiedzialną za przyjęcie 

dostawy oraz podpisaniu bezusterkowego protokołu odbioru dostawy. Przelew na konto wskazane 

w fakturze nastąpi w ciągu 14 dni licząc od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej faktury oraz 

podpisania bezusterkowego protokołu odbioru. 

 

8. Osoby upoważnione do udzielania informacji : 

…Joanna Anglisz - Myszka – pokój  , tel.  94 3652015,16, e-mail zastępcawójta@swidwin.gmina.pl 

9. Pozostałe Informacje 

Informujemy, że zaproponowane ceny będą porównane z innymi ofertami. Z Wykonawcą, który 

przedstawi najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa. Wykonawcy zostaną powiadomieni 

o wyborze najkorzystniejszej oferty telefonicznie lub mailowo.  

10. Oferent, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany jest do zawarcia umowy w terminie 14 

dni od daty rozstrzygnięcia postępowania. 

11. Zamawiający nie zwraca kosztów przygotowanie oferty. 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od realizacji zadania bez podania przyczyny, 

zamknięcia przetargu bez wybrania którejkolwiek z ofert lub zmiany warunków zamówienia. 

13. Załączniki  

 

Złączniki: 

1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 

2. Załącznik nr 2 – Formularz cenowy 

3. Załącznik nr 3 – projekt umowy 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 1 



 
 

 

……………………………………………………….. 

(nazwa i adres Wykonawcy)     
 

Formularz ofertowy 

 

 Nawiązując do zapytania o ofertę cenową na realizację zadania pn." Sukcesywne dostawy 

materiałów biurowych do Urzędu Gminy Świdwin" 

 

Ja niżej podpisana/y: ....................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................... ............ 

............................................................................................................................................................................................... 

.............................................tel. ……………………………..…………………………….., fax. 

……………………...…email 
………………………………………………………………………………………………………….........…….  

(należy podać pełną nazwę Wykonawcy i adres 

 

 

1. Oferuję realizację powyższego przedmiotu zamówienia, zgodnie z zapisami w Zapytaniu 

ofertowym. 
 

za cenę brutto……………………………….………… PLN. 

2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze zapytaniem ofertowym, nie wnosimy do jego treści 

zastrzeżeń  i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami i zasadami 

postępowania. 

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z projektem umowy i akceptujemy jej treść  oraz termin 

realizacji przedmiotu umowy. 

 

 

 

                                                                                         ….................................................................. 
                                                                                                                                                         /podpisy upoważnionych przedstawicieli/ 
……………………… , dnia ……………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załącznik nr 2 



 
 

 

……………………………………………………….. 

(nazwa i adres Wykonawcy)     
 

Formularz cenowy 

lp.  

 

 

Nazwa materiału 

 

 

 

Ilość 

Cena 

jednostkowa 

netto za 1 

ryzę/sztukę/ 

opakowanie/ 

karton itp. 

Cena 

jednostkowa 

brutto za 1 

ryzę/sztukę/ 

opakowanie/ 

karton itp. 

 

 

 

Stawka VAT 

 

 

Wartość 

brutto 

1 Papier ksero A4 80g  345 ryz     

2 Papier ksero A4 200g 2 ryzy     

3 Papier ksero A3  10 ryz     

4 Papier ozdobny  3 ryzy     

5 Papier dcc 80 pastel 50 sztuk     

6 Segregator A4/70 bez 

szyny 

75 sztuk     

7 Segregator A4/50 bez 

szyny 

107 sztuk     

8 Segregator A4/50 z szyną 2 sztuki     

9 Koperta biała C6 

SK/op.1000szt. 

7 kartonów     

10 Koperta biała C5 HK 50 

folia 

1 opakowanie     

11 Koperta brązowa C5 op. 

500 szt. 

2 kartony     

12 Koperta powietrzna G17 

250/350 

5 sztuk     

13 Koperta powietrzna K20 

370/480 

2 sztuki     

14 Koperta powietrzna H18 

290/370 

2 sztuki     

15 Koperta powietrzna F16 

240/350 

5 sztuk     

16 Koperta brązowa C4 HK 565 sztuk     

17 Koperta biała C4 HK 10 sztuk     

18 Koperta powietrzna CD 

200/175 

20 sztuk     

19 Koperta brązowa B4 HK 35 sztuk     

20 Koperta rozszerzana 

250/390/40  

10 sztuk     

21 Koperta rozszerzana 

300/460/40 

5 sztuk     

22 Koperta biała C5 pasek 

a50 

2 opakowania     

23 Koperta biała CD 

okienko K-19 

60 sztuk     

24 Koperta na CD X2  1 sztuka     

25 Teczka wiązana A4 z 207 sztuk     



linijką  

26 Teczka wiązana biała  50 sztuk     

27 Teczka wiązana zwykła 

A4 

11 sztuk     

28 Teczka wiązana A4  200 sztuk     

29 Teczka wiązana A4 320g 50 sztuk     

30 Teczka z gumką A4 biała 15 sztuk     

31 Teczka z gumką A4 mix 

kolor 

35 sztuk     

32 Teczka  wiązana 250g 

biała 

50 sztuk     

33 Teczka wiązana 

bezkwasowa A4 sztywna  

50 sztuk     

34 Teczka wiązana A4 

bezkwasowa 

400 sztuk     

35 Teczka VP A4 z gumką 

niebieska 

1 sztuka     

36 Obwoluta A4 op. 

100/groszkowa 

24 opakowań     

37 Obwoluta A4 /op.100 szt. 10 opakowań     

38 Skoroszyt oczkowy 

pełny 

200 sztuk     

39 Skoroszyt oczkowy ½  150sztuk     

40 Skoroszyt A4 zawie. 10 sztuk     

41 Skoroszyt A4 mix kolor 49 sztuk     

42 Skoroszyt wąsy 150 25 sztuk     

43 Skoroszyt zawiesz. ½ A4  50 sztuk     

44 Skoroszyt A4 PCV 

niebieski op.20 szt.  

2 sztuki     

45 Długopis niebieski 

INKJOY 100 CAPF 

10 sztuk     

46 Długopis PARKER 

niebieski 

2 sztuki     

47 Długopis TOMA 

STUDENT czerwony 

3 sztuki     

48 Długopis TOMA 

STUDENT zielony 

3 sztuki     

49 Długopis rystor kropka 

BIX MIX 

2 sztuki     

50 Długopis BIC ORANGE 

czerwony 

1 sztuka     

51 Długopis BIC ORANGE 

zielony 

1 sztuka     

52 Pilot długopis Frixion 

zielony 

1 sztuka     

53 Pilot długopis Frixion 

niebieski 

3 sztuka     

54 Pilot długopis Frixion 

czerwony 

1 sztuka     

55 Długopis niebieski 1 sztuka     

56 Długopis czarny 2 sztuki     

57 Długopis SXN-1557 S 

niebieski 

1 sztuka     

58 Długopis SX101-07 Jet 

niebieski 

1 sztuka     



59 Wkład SA-7CN niebieski 2 sztuki     

60 Wkład SXR-C7 

niebieski/Dł.SX217 

6 sztuk     

61 Wkład STUDENT żel 

niebieski 

20 sztuk     

62 Wkład STUDENT żel 

czarny 

3 sztuki     

63 Wkład PARKER 

długopis niebieski 

3 sztuki     

64 Wkład ZENIT metal 

niebieski 

2 sztuki     

65 Wkład ZENIT 

plastikowy niebieski 

10 sztuk     

66 Wkład zwykły 10,7 

niebieski 

10 sztuk     

67 Pilot wkład Frixion 

niebieski 

28 sztuk     

68 Pilot wkład Frixion 

czerwony 

7 sztuk     

69 Pilot wkład Frixion 

czarny 

4 sztuki     

70 Kredki pastele  5 sztuk     

71 Cyrkiel  1 komplet     

72 Mazak zwykły czarny 13 sztuk     

73 Mazak zakreślacz 

różowy  

1 sztuka     

74 Mazak zakreślacz 

zielony  

6 sztuk     

75 Mazak zakreślacz żółty  14 sztuk     

76 Mazak zakreślacz 

pomarańczowy  

5 sztuki     

77 Mazak dwustronny 3 sztuki     

78 Mazak Pernam.  4 sztuka     

79 Mazak biurowy czarny 11 sztuk     

80 Ołówek elast. 5 sztuk     

81 Ołówek automatyczny 

0,5 mm 

2 sztuka     

82 Ołówek techniczny HB 5 sztuk     

83 Ołówek  15 sztuk     

84 Rysik 0,5 2B 1 sztuka     

85 Rysik 0,5 B 1 sztuka     

86 Rysik 0,7 HB 1 sztuka     

87 Gumka  2 sztuki     

88 Półka na dokumenty 

dymna 

18 sztuk     

89 Kalkulator  3 sztuki     

90 Taśma  12 sztuk     

91 Taśma samoprzylepna 

19,35M 

16 sztuk     

92 Taśma samoprzylepna 

12,33M 

15 sztuk     

93 Taśma pak. 48/66Y brąz 

kauczuk 

5 sztuk     



94 Taśma dwustronna 

38/05M 

1 sztuka     

95 Taśma dwustronna 

38/10M 

1 sztuka     

96 Taśma dwustronna 

50/10M 

1 sztuka     

97 Kalendarz biurkowy 

poprzeczny 

1 sztuka     

98 Kalendarz besk. B5 1 sztuka     

99 Korektor myszka  20 sztuk     

100 Korektor wodny 20 ml 5 sztuk     

101 Korektor fluid pędzel 2 sztuki     

102 Klej tuba 40 ml  1 sztuka     

103 Klej sztyft 20g 2 sztuki     

104 Klej sztyf 10g 16 sztuk     

105 Klej sztyft 5 sztuk     

106 Klej 8GR 5 sztuk     

107 Klej 38GR 10 sztuk     

108 Klips 15 mm 24 sztuki     

109 Klips 19 mm 24 sztuki     

110 Klips 25 mm 12 sztuk     

111 Klips 41 mm 12 sztuk     

112 Klips 51 mm 12 sztuk     

113 Klips arch. plastik /50/ 16 sztuk     

114 Dziurkacz 142/25K 1 sztuka     

115 Dziurkacz 25K metal 1 sztuka     

116 Dziurkacz 102 20K 1 sztuka     

117 Dziurkacze ozdobne 1,5 

cm 

2 sztuki     

118 Bloczek w pudełku biały 1 sztuka     

119 Bloczek samoprzylepny 

zakł. 5 kol 

9 sztuk     

120 Bloczek samoprzylepny 

40 50 

5 sztuk     

121 Bloczek samoprzylepny 

50 75 

15 sztuk     

122 Bloczek samoprzylepny 

zakł. 4x20x50 

15 sztuk     

123 Bloczek 8,3/8,3 biały 

500 klejący 

2 sztuki     

124 Bloczek 8,3/8,3 biały 

500 nieklejący 

2 sztuki     

125 Bloczek 7,5 biały klejony 10 sztuk     

126 Bloczek 7,5 biały 

nieklejony 

8 sztuk     

127 Bloczek 7,5 kolor 

nieklejony 

2 bloczki     

128 Zszywacz 25K 1 sztuka     

129 Zszywacz metal 30 kart. 1 sztuka     



130 Zszywacz 2 sztuka     

131 Zszywki 23/10 do 70k 1 sztuka     

132 Zszywki 23/13 do 120k 1 sztuka     

133 Zszywki 23/8 1 sztuka     

134 Zszywki 24/06 6 opakowań     

135 Zszywki 24/6 19 opakowań     

136 Pinezka chińska A50 2 opakowania     

137 Linijka 30 cm miarka 4 sztuki     

138 Linijka 20 cm miarka 3 sztuki     

139 Linijka drewno 40 cm 1 sztuka     

140 Rozszywacz  2 sztuki     

141 Zeszyt 16 krata  15 sztuk     

142 Zeszyt 36 krata 11 sztuk     

143 Zeszyt 32 kart. krata  10 sztuk     

144 Zeszyt 60 krata  4 sztuki     

145 Zeszyt A4 96  1 sztuka     

146 Skorowidz A4 96 kart. 2 sztuki     

147 Skorowidz A5 96 kart 1 sztuka     

148 Skorowidz A5/100 1 sztuka     

149 Skorowidz A5/200 1 sztuka     

150 Skorowidz A5 kreska 

twarda oprawa 

1 sztuka     

151 Sznurek szpg. Jut. 5dkg 7 sztuk     

152 Sznurek jutowy 2,5 g 11 sztuk     

153 Kalka  5 arkuszy     

154 Kalka ołówkowa A4 25  0,08 sztuki     

155 Nożyczki 17 cm  2 sztuki     

156 Nożyczki 17,5 cm 5 sztuk     

157 Lista obecności 3 bloczki     

158 Delegacja pol. wyjazdu 19 bloczków     

159 Wniosek o urlop 15 bloczków     

160 Wezwanie do 

uzgodnienia sald 

1 bloczków     

161 Karta urlopowa A6 12 bloczków     

162 Przelew gotówka 5 bloczków     

163 Polecenie księgowania 

A5 offset 

5 bloczków     

164 Polecenie księgowania 

A4 offset 

1 bloczek     

165 Książka nadawcza 30 sztuk     

166 Rolka faxowa 210/30  22 sztuki     

167 Rolka offset 76 6 bloczków     

168 Zwrotne potwierdzenie 

odbioru 

60 bloczków     



169 Przybornik siatka kubek 5 sztuk     

170 Druk spis spraw 200 sztuk     

171 Druk faktura A4 3/4 2 bloczki     

172 Druk faktura A5 2 bloczki     

173 Druk ks. Druków s.c. 

zarachowania 

1 bloczek     

174 Druk karta drogowa A5 2 bloczki     

175 Druk ks. kontr. sanit. 1 bloczek     

176 Ewidencja sporządzania 

VAT A4 

1 bloczek     

177 Ewidencja nabycia 

towarów i usług A4 

1 bloczek     

178 Książka 

korespondencyjna 192K 

2 sztuki     

179 Tusz 25 ml czerwony 5 sztuk     

180 Tusz 25 ml czarny 5 sztuk     

181 Ofertówka A4 L 25 sztuk     

182 Ofertówka A5 1 sztuka     

183 Pudło średnie czarne 1 sztuka     

184 Bateria 6F22 alkaline 9V 3 sztuki     

185 Bateria LR 54/189 1 sztuka     

186 Bateria CR 2032 3 sztuki     

187 Piórnik  2 sztuki     

188 Farby żelki 1 sztuka     

189 Bibuła dekoracyjna 4 sztuki     

190 Kartki 

bożonarodzeniowe i 

wielkanocne 

200 sztuk     

191 Stojak na biurko 1 sztuka     

192 Płyta CD 55 sztuk     

193 Magnes 15 mm A'10 1 opakowanie     

194 Magnes 30 mm A'6 1 opakowanie     

195 Dysk DVD R+/-VERB 15 sztuk     

196 Dysk CD-R 700MB  70 sztuk     

197 Karton biały (brystol) 3 sztuki     

198 Przybornik metalowy 1 sztuka     

199 Etykieta samoprzlepna 

210x297 

40 sztuk     

200 Etykieta samoprzylepna 10sztuk     

201 Etykieta do segr. A4/50 

mm 

2 opakowania     

202 Etykieta do segr. A4/70 

mm 

2 opakowania     

203 Brystol biały 230  4 arkusze     

204 Rozeta średnia 2 sztuki     

205 Spinacze 28 trójkąt  10 opakowań     



206 Arkusz spisu z natury 

500 

2 bloczki     

207 Przekładka  1 opakowanie     

208 Folia do bindowania op. 

100 szt. 

1 opakowanie     

209 Okładka do bindowania  1 opakowanie     

210 Toner HP 1010 33 sztuki     

211 Toner HP P 1005 4 sztuki     

212 Kartridż Canon PG 520 

BK 

52 sztuki     

213 Kartridż Canon CLI-521 

C 

21 sztuk     

214 Kartridż Canon CLI-521 

Y 

24 sztuki     

215 Kartridż Canon CLI-521 

M 

28 sztuk     

216 Kartridż Canon CLI-521 

pbk 

10 sztuk     

217 Kartridż Canon PG-525 

BK 

6 sztuk     

218 Kartridż Canon CLI-526 

pbk 

1 sztuka     

219 Kartridż Canon CLI-526 

C 

1 sztuka     

220 Kartridż Canon CLI-526 

M 

1 sztuka     

221 Kartridż Canon CLI-526 

Y 

1 sztuka     

222 Kartridż Canon CLI-526 

pbk 

1 sztuka     

223 Kartridż Canon PG-550 

BK 

2 sztuki     

224 Kartridż Canon CLI-551 

C 

3 sztuki     

225 Kartridż Canon CLI-551 

M 

3 sztuki     

226 Kartridż Canon CLI-551 

Y 

2 sztuki     

227 Kartridż Canon CLI-551 

pbk 

1 sztuka     

228 Kartridż HP 21 1 sztuka     

229 Kartridż HP 22 1 sztuka     

230 Kartridż HP-655 Bk 2 sztuki     

231 Kartridż HP-655 C 1 sztuka     

232 Kartridż HP-655 M 1 sztuka     

233 Kartridż HP-655 Y 1 sztuka     

234 Bęben Brother TN-2020 1 sztuka     

235 Bęben Brother TN 2220 2 sztuki     

236 Bęben Brother TN 2100 1 sztuki     

237 Bęben Brother TN-2120 2 sztuki     

238 Toner Brother TN-2220 15 sztuk     

239 Toner Brother TN-2010 20 sztuk     

240 Toner Brother TN-2120 5 sztuk     



241 Toner Brother TN-2110 1 sztuka     

242 Toner EPSON 2300 2 sztuki     

243 Ricoh Toner T1230D 

DSM618 DT42 

4 sztuki     
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