
Zarządzenie Nr SEG/7612015 
WOJTA GMINY SWIDWIN 

z dnia 28 września 2015r. 

w sprawie ustalenia zasad pokrywania kosztów udost ępniania lub przeksitakania 
informacji publicznej w Urzędzie Gminy w Swidwinie 

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorz ądzie gminnym j.t.: Dz. U. z 
2013r., poz. 584 ze zm.) i art. 15 ust.! ustawy z dnia 06 wrze śnia 2001r. o dostępie do 
informacji publicznej j.t.: Dz. U. z 2014r., poz. 782 ze zm.) zarz ądzam, co następuje: 

1. Udostępnienie informacji publicznej na wniosek w Urz ędzie Gminy w Świdwinie 
następuje wyłącznie na no śnikach będących w posiadaniu Urzędu. 

2. 1. Jeżeli udostępnienie informacji wiąże się  z dodatkowymi kosztami związanymi ze 
wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia lub konieczno ścią  przekształcenia 
informacji w formę  wskazaną  we wniosku pobiera si ę  opłatę  w wysokości 
odpowiadaj ącej tym kosztom. 

2. Nakładając opłatę  uwzględnia się  koszty przygotowania i przekazania informacji 
publicznej w okre ślony sposób i w określonej formie oraz inne czynniki brane pod 
uwagę  przy nietypowym wniosku o ponowne wykorzystanie informacji publicznej. 

3. Ustała się  następujące opłaty za udostępnienie informacji publicznej na wniosek: 
1) za wykonanie kserokopii czarno-bia łej w formacie A-4 - 0,10 zł  
2) za wykonanie kserokopii kolorowej w formacie A-4 - 0,15 zł  
3) za wykonanie kserokopii czarno-bia łej w formacie A-3 - 0,20 zł  
4) za wykonanie kserokopii, kolorowej w formacie A-3 	- 0,30 zł  
5) za zapis danych na p łycie CD-R 700 MB wraz z nośnikiem —2 z ł  
6) za zapis danych na p łycie DV1)R 4,7GB wraz z nośnikiem - 2 zł  
7) przes łanie informacji pocztą  - według cennika operatora us ług pocztowych 
8) stawka godzinowa wynagrodzenia pracownika oddelegowanego do przygotowania 

iniormacji publicznej zgodnie z nietypowym wnioskiem o ponowne wykorzystanie 
informacji publicznej. 

4.1. Opłaty wymienione w § 3 nale ży przekazywać  na rachunek bankowy Urz ędu Gminy 
Swidwin lub w kasje Urzędu po powiadomieniu o wysoko ści opłaty. 

2. Jeżeli koszty udostępniania lub przekszta łcania informacji publicznej wynosz ą  mniej 
niż  5 zł, wnioskodawca nie pokrywa kosztów. 

S. Wykonanie zarządzenia powierza si ę  kierownikom komórek organizacyjnych Urz ędu i 
pracownikom Urzędu na stanowiskach samodzielnych. 

6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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