Zarzadzenie Nr SEG/36/2016
WOJTA GMINY SWIDWIN
z dnia 16 czerwca 2016r.

Zmieniajace zarzadzenie w sprawie realizacji ustawy o ochronie danych
osobowych oraz wdrozenia dokumentacji dotyczacej przetwarzania danych
osobowych, a takze sSrodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
ochroneg przetwarzania danych

Na podstawie art.31 i art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016r., poz. 446 ze zm.) oraz art.36 ust.2 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych(Dz. U. z 2015r., poz. 2135 ze zm.), a
takze § 3 w zwigzku a § 4 i § 5 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. z 2004r., Nr 10, poz. 1024) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr SEG/55/2014 Wéjta Gminy Swidwin z dnia 21 lipca 2014r. w
sprawie realizacji ustawy o ochronie danych osobowych oraz wdrozenia
dokumentacji dotyczgcej przetwarzania danych osobowych, a takze §rodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone przetwarzania danych
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) zmienia si¢ zatacznik nr 2 i 3 w czgsci pierwszej — ogdinej, stanowigce
zatgczniki do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Administratorowi Bezpieczenstwa
Informac;ji.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1

do zarzgdzenia SEG/36/2016
Wéjta Gminy Swidwin

z dnia 16 czerwca 2016r.

OSWIADCZENIE

o zachowaniu poufnosci i zapoznaniu sig z przepisami

I I MAZWISKO

Potwierdzam wtasnorgcznym podpisem, iz zostatam/em przeszkolona/ny i zapoznana/ny
z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w szczegélnosci ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2015 r. poz. 2135), wydanych na jej
podstawie aktow wykonawczych oraz wprowadzong i wdrozong do stosowania w Urzedzie
Gminy Swidwin Polityka Bezpieczenstwa Informacji i zobowiazuje si¢ do ochrony przed
niepowotanym dostgpem, nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym
ujawnieniem lub pozyskaniem, danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy
Swidwin oraz do zachowania ich w tajemnicy w czasie trwania jak i po ustaniu zatrudnienia.
Réwnoczesnie o$wiadczam, Zze zostatam/em poinformowana/ny o odpowiedzialnosci
stuzbowej i karnej zwigzanej z ochrong danych osobowych i przyjmuje do wiadomosci, iz
postgpowanie sprzeczne z powyzszymi zobowigzaniami, moze by¢ uznane przez
pracodawce za cigzkie naruszenie obowigzkow pracowniczych w rozumieniu art. 52 § 1 pkt 1
Kodeksu Pracy lub za naruszenie przepisow karnych ww. ustawy o ochronie danych
oscbowych.
W szczegoélnosci zobowigzuje sie do:
e zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych mam lub bede miat/a dostep
w zwigzku z wykonywaniem zadan stuzbowych lub obowigzkéw pracowniczych,
e niewykorzystywania danych osobowych w celach pozastuzbowych o ile nie sg one
jawne,
e zachowania w tajemnicy sposobéw zabezpieczenia danych osobowych o ile nie sg
one jawne,
e przestrzegania regulaminu ochrony danych osobowych,
e Kkorzystania z wyposazenia informatycznego oraz oprogramowania wytacznie w
zwigzku z wykonywaniem obowigzkow pracowniczych,

e wykorzystywania jedynie legalnego oprogramowania pochodzacego od Pracodawcy,



nalezytej dbatosci o wyposazenie informatyczne i oprogramowanie zgodnie z
zasadami polityki bezpieczenstwa informaciji,

korzystania z komputeréw przeno$nych zgodnie z zasadami polityki bezpieczeristwa
informac;ji.

(data, podpis skfadaja: efg oswiadczenie)

JT

mgr Kazimitgr Lechocki



Zatgcznik Nr 2

do zarzadzenia SEG/36/2016
Wojta Gminy Swidwin

z dnia 16 czerwca 2016r.

Upowaznienie imienne nr ..........ccceeu

do przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2016 . poz. 922 z p6zn. zm.) upowazniam Panig/Pana:

(imig i nazwisko osoby upowaznionej)
zatrudniong -ego) w:

do przetwarzaniaod dnia ...................... 20....... 1. danych osobowych w Urzedzie Gminy
Swidwin

w zakresie: [ wglad O wprowadzanie O modyfikacja O usuwanie

0O anonimizacja O niszczenie O archiwizacja O kopiowanie

w nastepujgcych zbiorach danych:

3.
przetwarzanych: 0O tradycyjnie O w systemie informatycznym:
Przy UZyciu SPrzetu/Urzadzenial ...........c..ooviiiieeieeeceeeee et ee e et eeaee e e eeeeeeee e e
PIZY UZYGIU OB TGO raMOWEINIEL covsswsssies s umimssss s e i e s o £ e momos e s
na czas: O do odwotania O okreslonydo: . ...
Nadaje identyfikator: ........cumisimnessiin

(podpis Administratora Danych Osobowych)

imigrz) Lechockl



