ZARZADZENIE NR SEG/50/2016
WOJTA GMINY SWIDWIN
z dnia 25 sierpnia 2016r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wykonania przepiséw instrukcji
kancelaryjnej

Na podstawie § 1 ust. 3, § 2 ust. 2 i § 42 ust.3 instrukgji kancelaryjnej stanowigcej
zatqcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z
2011r., Nr 14, poz. 67) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr SG/6/2011 Woéjta Gminy Swidwin z dnia 01 lutego 2011r.
w sprawie wykonania przepisow instrukcji kancelaryjnej, zmienia sie:
1) § 2 otrzymuje brzmienie:

»$§ 2. Na koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Gminy
wyznacza sig¢ pracownika zatrudnionego na stanowisku pracy ds.
obstugi centralnej ewidencji dziatalnosci gospodarczej —
Archiwista.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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