Zarzadzenie nr 1ZP/83/2018
WOJTA GMIY SWIDWIN
Z dnia 22.11.2018 r.
w sprawie powolania stalej komisji przetargowej ds. zaméwien publicznych

Na podstawie art. 19 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986).

§1

1. Powoluj¢ stala komisj¢ przetargows ds. zamdwien publicznych dla zamowien powyzej
30 000 euro netto w skladzie:

Pukasz Pugacz - przewodniczacy komisji,
Grzegorz Markiewicz — Czlonek komisji,
Grzegorz Korol — Czlonek komisji,

Artur Polinski — Czlonek komisji,
Sebastian Basiejko — Czlonek komisji.

e

2. Tryb pracy Komisji okresla ,Regulamin pracy komisji przetargowej” stanowiacy
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr SEG/88/2015 Wéjta Gminy Swidwin z dnia 30 pazdziernika 2015r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

sporz. L. Pugacz



Zalyeznik do Zarzgdzenia Wojta Gminy Swidwin nr 1ZP/83/2018 z dnia 22.11.2018 r. w sprawie

powolanin stalej komisji przetargowej

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1. POSTANOWIENIA OGOLNE

. Komisja przetargowa, zwana dalej komisja, jest zespolem pomocniczym kierownika
zamawiajacego lub osoby upowaznionej powolywanym do przeprowadzenia lub
przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postepowania.

. Komisja przetargowa ma charakter staly.

. Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych, aktow prawnych obowiazujagcych do ustawy oraz niniejszego

regulaminu.

§2. POWOLANIE [ SKEAD KOMISJI

. Czlonkéw komisji przetargowej powoluje i odwoluje na mocy =zarzadzenia

kierownik zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona.

. Komisja przetargowa sktlada si¢ z co najmniej 3 oséb.

. Sposéréd cztonkéw komisji przetargowej kierownik zamawiajgcego lub osoba przez niego

upowazniona wyznacza przewodniczacego.

. Jezeli dokonanie  okreslonych  czynnosci zwiazanych z  przygotowaniem

i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosdci

specjalnych, kierownik zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona, z wiasnej

inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powolaé biegltych.

. Dla waznosci czynnosci podejmowanych przez komisj¢ przetargowa wymagana jest

obecnos¢ co najmniej polowy jej skladu.

. Czlonkowie komisji podlegaja wylgczeniu, jezeli:

1) ubiegajg si¢ o udzielenie tego zamdwienia,

2) pozostaja w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub s3 zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego
zastepca prawnym lub czlonkami organdéw zarzgdzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia,
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3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia posigpowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly czlonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia,

4) pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb,

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpsiwo  popelnione w  zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, Przestgpsiwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiagnigcia korzysci majatkowych.

7. Czionkowie komisji wykonujacy czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne
os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 6.

8. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez czlonka komisji
podiegajgcego wylaczeniu po powzieciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o
ktérych mowa w ust. 6, nalezy powtorzyé z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik postepowania.

9. Odwolanie cztonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkéw, o ktérych mowa
w §4.

10. Odwolanie badz wylaczenie czlonka komisji nastepuje na wniosek przewodniczacego
komisji zlozony do kierownika zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej.
Wobec przewodniczacego komisji czynnosci odwolania badz wylgczenia dokonuje

bezposrednio kierownik zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona.

§3. ZADANIA KOMISJI

l. Czionek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,
kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedzg i doswiadczeniem.
2. Komisja przeprowadza lub przygotowuje i przeprowadza postepowanie o zaméwienie
publiczne, a w szczegdlnosci:
1) dokonuje otwarcia ofert,
2) ocenia speinianie przez wykonawcéw warunkow udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia,
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3) badai ocenia oferty,

4) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego lub osobie przez niego upowaznionej
propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty, rozstrzygnig¢ odwolan, wystepuje z wnioskiem o
uniewaznienie postepowania,

5) prowadzi dokumentacj¢ postepowania.
§4. PRACA KOMISJI

. Komisja przetargowa rozpoczyna swoja prace z dniem powolania, a konczy w dniu

ostatecznego zatwierdzenia protokotu post¢powania.

. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkow nalezy:

1} odebranie o$wiadczen czlonkow komisji, o ktérych mowa w §2 ust. 7,

2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podzial prac migdzy czlonkéw komisji,

4) informowanie kierownika zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej o
przebiegu prac komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

5) nadzorowanie pracy komisji.

6) prowadzenie dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

zgodnie z obowiazujacymi aktami prawnymi.

. Kazdy z czlonkéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$é¢ za wykonane przez

siebie czynnosci.
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