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Umowa nr ………. 

 

Zawarta w dniu …………………………….. r. w Świdwinie pomiędzy: 

Gminą Świdwin z siedzibą w Świdwinie przy Placu Konstytucji 3-go Maja 1,   

NIP 672-20-23-812, Regon 330920771, reprezentowaną przez: 

Kazimierza Lechockiego – Wójta Gminy  

zwaną w dalszej części umowy „Zamawiającym”  

a  

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………  

zwanym w  treści umowy  „Wykonawca”, zawarto umowę o następującej treści: 

 

Niniejsza umowa zostaje zawarta w trybie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 

Zamówień Publicznych – (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) po przeprowadzonym zapytaniu ofertowym. 

§ 1. 

Przedmiot umowy 

1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zadanie sukcesywnej 

sprzedaży i dostaw papieru ksero oraz materiałów eksploatacyjnych do Urzędu Gminy 

Świdwin w roku 2019 w zakresie szczegółowo określonym w załącznikach  do umowy, 

stanowiących jej integralną część. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy określa zapytanie ofertowe oraz oferta Wykonawcy 

stanowiące  załączniki do niniejszej umowy. 

3. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę, doświadczenie, możliwości techniczne, 

personalne, a także wszelkie wymagane prawem uprawnienia do wykonania przedmiotu 

umowy. 

4. Miejscem wykonania dostawy jest Urząd Gminy Świdwin zlokalizowany w Świdwinie Plac 

Konstytucji 3 Maja 1. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu niniejszej umowy w terminie w niej 

uzgodnionym. 

6. Maksymalna wartość umowy wynosi 129 351,00 zł netto (równowartość kwoty 30 000 euro 

wg średniego kursu złotego do euro wynoszącego 4,3117 stanowiącego podstawę do 

przeliczania wartości zamówień publicznych). 

7. Umowa ulega rozwiązaniu po przekroczeniu, kwoty o której mowa w ust. 6. 

§ 2. 

Terminy 

Umowa zostaje zawarta od dnia ………….. do dnia ……………………….. lub do wyczerpania 

środków finansowych przeznaczonych na realizację umowy, o których mowa w § 1 ust. 6 umowy. 

§ 3.  

Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca ma obowiązek: 

a) wykonania przedmiotu umowy z należytą starannością i terminowo, 

b) sprzedaży i dostaw przedmiotu umowy w ilości i asortymencie określonym w zamówieniu 

zgłoszonym telefonicznie, mailowo lub przesłanym faxem z co najmniej 24-godzinnym 

wyprzedzeniem, własnym transportem, do godz. 12
00 

dnia wskazanego przez 

upoważnionego pracownika Zamawiającego na swój koszt i ryzyko, a w sytuacjach 

wyjątkowych nawet tego samego dnia po telefonicznym zgłoszeniu, 

c) dostarczenia produktów fabrycznie nowych, posiadających termin przydatności do użycia 

co najmniej 6 miesięcy licząc od daty ich dostarczenia do siedziby Zamawiającego. 
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d) udzielenia każdorazowo gwarancji na dostarczony asortyment minimum 12 miesięcy. 

e) dokonywania w ciągu 48 godzin (dni robocze) od daty zgłoszenia reklamacyjnego 

wymiany produktu na nowy, wolny od wad, a także uzupełniania braków zamówienia 

określonych w zgłoszeniu reklamacyjnym. 

f) przekazywania produktów bezpośrednio osobom upoważnionym do odbioru. Nie 

dopuszcza się pozostawiania produktów przez przedstawicieli Wykonawcy lub 

podwykonawców osobom nieupoważnionym lub bez nadzoru 

g) udostępnienia przy dostawie wszelkich niezbędnych informacji, w tym dokumentu WZ,  

w celu dokonania oceny ilościowo-jakościowej przedmiotu dostawy 

h) niezwłocznego informowania Zamawiającego w drodze korespondencji e-mailowej, 

faxem lub pisemnie o okolicznościach, które mogą wpłynąć na opóźnienie terminu 

realizacji dostaw w ramach realizacji przedmiotu umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia przedmiotu umowy w miejsce wskazane przez 

Zamawiającego własnym transportem i na własny koszt wraz z rozładowaniem oraz 

wniesieniem do pomieszczenia wskazanego przez upoważnionego pracownika 

Zamawiającego w siedzibie Zamawiającego. 

3. Strony zastrzegają, iż w ramach wynagrodzenia Wykonawcy określonego w §4 Zamawiający 

ma prawo do: 

a) zmiany ilości asortymentu dostaw w poszczególnych pozycjach załącznika nr 3 do 

umowy, po cenach w nim określonych, przy czym zapotrzebowanie określone  

w załączniku nr 1 i załączniku nr 3 do umowy nie jest wiążące dla Zamawiającego i 

jego niezrealizowanie nie będzie stanowić podstawy roszczeń odszkodowawczych 

Wykonawcy 

b) zakupu materiałów eksploatacyjnych nie występujących w formularzu cenowym po 

stałej cenie ustalonej z Zamawiającym przed pierwszym zamówieniem w ramach 

kwoty oferty. W przypadku ponowienia zamówienia dodatkowych materiałów 

biurowych nie wymienionych w formularzu Wykonawca zapewnia stałą cenę 

uzgodnioną z Zamawiającym przed  pierwszym zamówieniem. 

c) Przy wycenie materiałów określonych w podpunkcie b umowy dopuszcza się 

wcześniejsze negocjacje cenowe, których dokonuje upoważniony przedstawiciel 

Zamawiającego drogą e-mailową w oparciu o porównanie cen rynkowych 

obowiązujących za ten sam produkt. 

4. Potwierdzeniem wykonania poszczególnych dostaw będzie sporządzony przez Wykonawcę 

dokument WZ podpisany przez upoważnionych pracowników stron niniejszej umowy 

doręczony przy dostawie. 

5. Wszelkie ciężary i ryzyka, w tym eksploatacyjne, związane z dostawą przedmiotu umowy 

przechodzą na Zamawiającego z chwilą podpisania dokumentu WZ. 

6. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu wszelkie dokumenty niezbędne do prawidłowego 

użytkowania dostarczanych materiałów biurowych, w szczególności dokumenty gwarancyjne 

producenta, instrukcje obsługi, dokumenty potwierdzające dopuszczenie do użytkowania. 

7. Ze strony Zamawiającego upoważnionymi pracownikami do zamawiania,  odbioru dostaw 

prowadzenia korespondencji reklamacyjnej, a także podpisywania w imieniu Zamawiającego 

protokołu bezusterkowego przyjęcia towaru są …......................., 

e-mail ……………….………, tel. ……………………….. oraz ….............................,  

e-mail………………………, tel. ………………………….. 

8. Ze strony Wykonawcy upoważnionymi pracownikami do przyjmowania zamówień                               

są …..............................., e-mail………………………, tel. …………………………. 

9. Dane pod które Zamawiający składa zamówienie: numer telefonu ….................... 

            adres e-mail …......................... 

10. Zmiana osób oraz danych, o którym mowa w ust. 7 i 8 nie wymaga zmiany niniejszej umowy. 

Strony zobowiązują się do niezwłocznego zawiadomienia o zaistnieniu takiej okoliczności  

w drodze korespondencji e-mailowej, faxem lub pisemnie. Zmiana obowiązuje od momentu 

otrzymania zawiadomienia przez strony. 
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§ 4 

Wynagrodzenie i rozliczenie finansowe 

1. Wartość wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu realizacji umowy nie przekroczy kwoty brutto  

…............................... 
2. Na wynagrodzenie określone w ust. 1 składają się wszelkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu umowy wynikające wprost z umowy oraz załączników, jak również nie ujęte,  

a niezbędne do wykonania zadania. 

3. Ceny zamówionych towarów, określone w formularzu ofertowym będą stałe przez okres 

obowiązywania umowy. Niedoszacowanie, pominięcie oraz brak rozpoznania zakresu 

przedmiotu umowy nie może być podstawą do żądania zmiany wynagrodzenia określonego  

w ust. 1 niniejszego paragrafu. 

4. Zapłata następować będzie na podstawie faktury VAT wystawionej na koniec miesiąca                                

w którym realizowane były zamówienia na podstawie wystawionych i doręczonych przez 

Wykonawcę dokumentów WZ, po sprawdzeniu prawidłowości  sporządzenia faktury VAT 

przez osobę odpowiedzialną za przyjęcie dostaw i podpisaniu bezusterkowego protokołu 

odbioru dostaw w danym miesiącu przez Zamawiającego. 

5. Przelew na konto wskazane w fakturze VAT nastąpi w ciągu 14 dni licząc od dnia doręczenia 

prawidłowo wystawionej faktury VAT i podpisania bezusterkowego protokołu odbioru dostaw. 

Wykonawca jest zobowiązany do dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT  

z uwzględnieniem korekt cenowych do dnia 10-go następującego po miesiącu w którym 

realizowane były dostawy. 

 

§ 5. 

Reklamacje i kary umowne 

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 

umowy z przyczyn nieleżących po stronie Zamawiającego i zobowiązuje się do zapłaty 

wynikającej z tego tytułu kary umownej. 

2. Odbiór ilościowo-jakościowy przedmiotu dostawy będzie potwierdzany przez upoważnionego 

pracownika Zamawiającego. 

3. W przypadku otrzymania przedmiotu dostawy o niewłaściwej jakości, zawierającej braki 

ilościowe oraz realizacji dostawy wykonanej z naruszeniem postanowień niniejszej umowy 

upoważniony pracownik Zamawiającego zgłosi reklamację w formie pisemnej, e-mailowej 

lub faxem w ciągu jednego dnia roboczego od dnia dostarczenia dostawy. 

4. Wykonawca uwzględni reklamację Zamawiającego z zastrzeżeniem kar umownych 

wynikających z zapisu ust. 6 w terminie 48 godzin od godziny zgłoszenia reklamacji. W tym 

terminie Wykonawca zobowiązuje się do przyjęcia zwrotu i wymiany na swój koszt 

przedmiotu umowy nie spełniającego wymagań jakościowych, a także do uzupełnienia 

niezgodności ilościowych stwierdzonych zgłoszeniem reklamacyjnym. 

5. Jeżeli Wykonawca będzie korzystał z usług podwykonawcy i wszystkich osób bezpośrednio 

lub pośrednio przez niego zatrudnionych, którym powierzył wykonanie części zamówienia, 

będzie odpowiadał w takim samym stopniu za ich działania bądź zaniechania. 

6. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

a) w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę w wysokości 20% wynagrodzenia 

brutto, o którym mowa w § 4ust. 1; 

b) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy w wysokości 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4ust. 1; 

c) w przypadku naruszenia warunków określonych w § 3 w wysokości 10% wynagrodzenia 

brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1; 

d) za opóźnienie w dostarczaniu dostawy w wysokości 25% wartości brutto nie 

dostarczonego w terminie przedmiotu dostawy. Za opóźnienie podlegające karze umownej 

Zamawiający uzna opóźnienie w wykonaniu umowy powyżej 2 godzin. 

e) za opóźnienie w uwzględnieniu reklamacji i prawidłowym dostarczeniu reklamowanej 

dostawy w wysokości 30% wartości brutto nie dostarczonego w terminie reklamowanego 

przedmiotu dostawy. Za opóźnienie podlegające karze umownej Zamawiający uzna 

opóźnienie w wykonaniu umowy powyżej 2 godzin. 

7. Termin zapłaty kary umownej wynosi 7 (siedem) dni od daty doręczenia zawiadomienia o 
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obciążeniu karą umowną. 

8. Jeżeli wysokość zastrzeżonych kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody Zamawiający 

może dochodzić odszkodowania uzupełniającego. 

9. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego                                

określone w Umowie kary umowne za straty, które Zamawiający poniósł, powstałe z winy 

Wykonawcy. 

10. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrąceń przez Zamawiającego kar umownych  

z bieżących należności dla Wykonawcy. 

 

§ 6. 

Odstąpienie od umowy 

1. Jeżeli Wykonawca będzie opóźniał termin rozpoczęcia dostaw lub wykonywał dostawy w 

sposób sprzeczny z umową bądź wadliwie, Zamawiający wezwie Wykonawcę do realizacji 

zadania zgodnie z umową i wyznaczy odpowiedni termin. 

2. Po bezskutecznym upływie tego terminu Zamawiający będzie miał prawo od umowy odstąpić 

albo powierzyć wykonanie umowy innemu podmiotowi na koszt i niebezpieczeństwo 

Wykonawcy. 

§ 7. 

Zmiany umowy 

Każda zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem 

nieważności. 

§ 8. 

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy Kodeksu cywilnego.  

2. Wszystkie spory wynikające z wykonania tej umowy, które nie mogą być rozstrzygnięte 

polubownie będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

§ 9. 

Umowę niniejszą sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z przeznaczeniem dwa 

egzemplarze dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

 

Załącznik do niniejszej umowy, stanowiące jej integralną część: 

1. Zapytanie ofertowe znak IZP.271.16.2018. 

2. Oferta Wykonawcy. 

 

 WYKONAWCA :                                                                               ZAMAWIAJĄCY:      

 


