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Zapytanie ofertowe

Zamowienie publiczne o wartosci szacunkowej

nieprzekraczajqcej wyraZonej w zlotych rownowartosci 30.000 euro

W zwiazku z zamiarem zlecenia w trybie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) oraz na podstawie czesci III Regulaminu
zamoOwien publicznych, ktory stanowi Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr ZW/56/2016 Wojta
Gminy Swidwin z dnia 31 sierpnia 2016 roku.

Gmina Swidwin —
ul. Plac Konstytucji 3-go Maja 1, 78-300 Swidwin

zaprasza do ztozenia oferty cenowej dla zmowienia pn.

»Sukcesywne dostawy papieru ksero oraz materiatow eksploatacyjnych do Urzedu Gminy Swidwin
w roku 2019”

Zatwierdzam
Wéjt Gminy Swidwin

Kazimierz Lechocki

Swidwin 11.12.2018 r.



I.  Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa papieru ksero oraz materiatow eksploatacyjnych
zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania w ustalonym przez
Zamawiajacego terminie wraz z rozladowaniem oraz wniesieniem do pomieszczenia wskazanego
przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego w siedzibie Zamawiajacego. Zamawiajacy
dopuszcza oferowanie zamiennikéw materialow eksploatacyjnych wymienionych w formularzu
ofertowym. Oferent ma obowigzek podania nazwy producenta, pojemnos$ci oraz wydajnosci produktu
réwnowaznego.

Wykonawca ma obowigzek:

a) wykonania przedmiotu zaméwienia z nalezyta starannoscia i terminowo;

b) dostarczenia przedmiotu postepowania w iloSci i asortymencie okreslonym w zamowieniu
zgtoszonym telefonicznie lub przestanym faxem/ e-mailem z co najmniej 24-godzinnym
wyprzedzeniem, wlasnym transportem, najpdzniej do godz. 12:00 w terminie wskazanym przez
upowaznionego pracownika Zamawiajacego, na swoéj koszt i ryzyko, a w sytuacjach
wyjatkowych nawet tego samego dnia po telefonicznym zgtoszeniu,

€) przekazywania dostaw bezposrednio osobom upowaznionym do odbioru, nie dopuszczaé
do pozostawiania materialdow przez Przedstawiciela Wykonawcy lub Podwykonawce osobom
nieupowaznionym lub bez nadzoru;

d) udostepnienia przy dostawie wszystkich niezbednych informacji w celu dokonania oceny
ilosciowo-jakosciowej przedmiotu dostawy (dokument WZ);

e) dostarczenia materiatow fabrycznie nowych, posiadajacych termin przydatnosci do uzycia
co najmniej 6 miesiccy liczac od daty ich dostarczenia do siedziby Zamawiajacego. Pod
pojeciem fabrycznie nowe nalezy rozumie¢ produkty wykonane z nowych, nie uzytkowanych, nie
uszkodzonych elementéw, w oryginalnych opakowaniach producenta z widocznym logo,
symbolem produktu oraz terminem przydatnosci do uzytku;

f) udzielenia kazdorazowo gwarancji na dostarczony asortyment minimum 12 miesiecy.
W ciggu 48 godzin od daty zgloszenia reklamacyjnego dokonywa¢ wymiany produktu
na nowy, wolny od wad, a takze uzupeli¢ braki zamoéwienia okreSlone w zgloszeniu
reklamacyjnym.

Zamawiajacy zastrzega prawo do:

a) zmiany ilo$ci asortymentu dostaw w poszczegdlnych pozycjach, po cenach okreslonych w ofercie,
przy czym zapotrzebowanie okreslone w niniejszym zapytaniu nie jest wigzace dla Zamawiajacego i
jego niezrealizowanie nie bedzie stanowi¢ podstawy do roszczen odszkodowawczych Wykonawcy;

b) zakupu materialow eksploatacyjnych (tonery, kartridze) nie ujgtych w zapytaniu ofertowym po
statej cenie ustalonej z Zamawiajacym przed pierwszym zamowieniem. W przypadku ponowienia
zamOwienia dodatkowych materiatdow biurowych nie wymienionych w formularzu Wykonawca
zapewnia stalg ceng uzgodniong z Zamawiajacym przed pierwszym zamowieniem.

I1.  Termin realizacji zaméwienia:
Od dnia 02.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 r.

I1l.  Termin oraz sposob zlozenia oferty:

1. Wymaga si¢, aby oferta zostata zamieszczona w kopercie, ktora bedzie zaadresowana na adres

jednostki prowadzacej postgpowania oraz bgdzie posiada¢ oznaczenie:



wSukcesywne dostawy papieru ksero oraz materiatow eksploatacyjnych do Urzedu Gminy

OFERTA

Swidwin w roku 2019
Nie otwiera¢ przed 18.12.2018 r. godz. 10:10

numer sprawy 1ZP.271.16.2018

Koperta bedzie opatrzona dodatkowo nazwq i adresem wykonawcy w celu odestania oferty w przypadku

zfozenia oferty po terminie.

» W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba posiadajaca pelnomocnictwo musi ono zawierac

YV VV V¥V

zakres upelnomocnienia, natomiast w przypadku ztozenia kopii pelnomocnictwa - musi ono by¢
potwierdzone ,,za zgodno$cig z oryginalem” przez notariusza.

Wymaga si¢, by oferta byla podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do zaciggania
zobowigzan w imieniu Wykonawcy, a wszystkie strony oferty parafowane przez te osoby.

Zaleca si¢ aby:
a) oferta byta trwale spicta.
b) strony oferty byly ponumerowane.
Wymaga sig, aby wszelkie poprawki byly dokonane w sposob czytelny i dodatkowo opatrzone
data dokonania poprawki oraz parafa osoby podpisujacej oferte
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte
Wymaga si¢, by oferta byla przygotowana w formie zapewniajacej pelng czytelnos¢ jej
tresci.
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

2. Miejsce, termin ztozenia oferty:

>

>

Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 18.12.2018 r. do godz. 10:00 w Sekretariacie Urzgdu Gminy
Swidwin (pokdj nr 53)
Otwarcie ofert nastapi dnia 18.12.2018 r. 0 godz. 10:10 w pokoju nr 62

Osoby uprawnione do kontaktu:

W zakresie procedury zamowienia publicznego:
Lukasz Pugacz

Tel. 94 36 520 15 /16

e-mail: bgk@swidwin.gmina.pl

W zakresie opisu przedmiotu zamdwienia:
Kinga Naniewicz
Tel. 94 36 520 15 /16

Termin zwiazania oferta
14 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Kryteria oceny ofert

Cena — 100%
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VI.  Pozostate Informacje

Informujemy, ze zaproponowane ceny bedg porownane z innymi ofertami. Z Wykonawca, ktory
przedstawi najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa.
O wynikach postgpowania Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty zostang poinformowani droga
elektroniczng (numer tel. fax i adres email nalezy poda¢ w Formularzu ofertowym sporzadzonym na

wzorze zawartym w zalaczniku nr 1)

VII.  Klauzula dotyczaca RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Swidwin, Plac Konstytucji 3
Maja 1, 78-300 Swidwin, tel. + 48 94 36 520 15;
2. Inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Swidwin jest Pan Dariusz Florek,

iod.poczta@swidwin.gmina.pl, Urzad Gminy Swidwin, Plac Konstytucji 3 Maja 1, 78-300

Swidwin;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego 1ZP.271.16.2018
wSukcesywne dostawy papieru ksero oraz materialow eksploatacyjnych do Urzedu Gminy
Swidwin w roku 2019” prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej
,ustawa Pzp”;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6. Obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
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— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

Ztaczniki:
1. Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy.
2. Zakacznik nr 2 - Projekt umowy.



