GMINA i URZAD GMINY SWIDWIN

KLAUZULA OGOLNA

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ GMINE SWIDWIN
W PRZYPADKU ZBIERANIA DANYCH OD OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA ORAZ W PRZYPADKU
ZBIERANIA DANYCH Z INNEGO ZRODtA NIZ OD OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych), (Dz. Urz. z 04.05.2016 r. UE L119, s.1 do 88), dalej RODO, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Swidwin, siedziba Urzad Gminy Swidwin,
Plac Konstytucji 3 Maja 1, e-mail: poczta@swidwin.gmina.pl , tel. +48 94 36 52 15, zwany dalej
Administratorem;

2) Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych: Dariusz Florek, kontakt z Inspektorem Ochrony Danych
Gminy Swidwin mozliwy jest pod adresem poczty elektronicznej e-mail: iod.poczta@swidwin.gmina.pl ;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu:

a) realizacji i wypetniania obowigzku prawnego cigzacego na Gminie Swidwin na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c)
RODO, tj. dziatalnos¢ Gminy, wykonywana réwniez przy pomocy jednostek pomocniczych — sotectw Gminy
Swidwin, wigzaca sie z przetwarzaniem danych osobowych we wszystkich sprawach publicznych o znaczeniu
lokalnym, ktére nie zostaty zastrzezone ustawami na rzecz innych podmiotéw, spetnianych wobec
mieszkadcow i petentéw Gminy Swidwin w zakresie wypetniania obowiazku wynikajacego z przepiséw
ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym, ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks
postepowania administracyjnego, ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji, ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa, w szczegdlnosci obowigzkow
dotyczacych zadan wtasnych, tj.:

fadu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony Srodowiska i przyrody oraz gospodarki
wodnej;

— gminnych drég, ulic, mostéw, placéw oraz organizacji ruchu drogowego;

— wodociggdw i zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszczania $ciekdw komunalnych,
utrzymania czystosci i porzadku oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk i unieszkodliwiania odpadow
komunalnych, zaopatrzenia w energie elektryczng i cieplng oraz gaz;

— dziatalnosci w zakresie telekomunikacji;

— lokalnego transportu zbiorowego;

— ochrony zdrowia;

— pomocy spotecznej, w tym osrodkow i zaktadéw opiekunczych;

— wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej;

— gminnego budownictwa mieszkaniowego;

— edukacji publicznej;

— kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury oraz ochrony zabytkéw i opieki nad
zabytkami;

— kultury fizycznej i turystyki, w tym terendw rekreacyjnych i urzadzen sportowych;

— targowisk i hal targowych;

— zieleni gminnej i zadrzewien;

— cmentarzy gminnych;
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— porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej,

w tym wyposazenia i utrzymania gminnego magazynu przeciwpowodziowego;

— utrzymania gminnych obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektow administracyjnych;
— polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w cigzy opieki socjalnej, medycznej i prawnej;
— wspierania i upowszechniania idei samorzagdowej, w tym tworzenia warunkéw do dziatania i rozwoju

jednostek pomocniczych i wdrazania programow pobudzania aktywnosci obywatelskiej;

— promocji gminy;
— wspotpracy i dziatalnosSci na rzecz organizacji pozarzagdowych oraz podmiotéw wymienionych w ustawie

z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

— wspotpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw.

oraz zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej, a takze z zakresu organizacji przygotowan i przeprowadzenia
wyboréw powszechnych oraz referendéw, ktére Gmina moze wykonywaé réwniez na podstawie porozumien z
organami tej administracji, oraz zadan z zakresu wtasciwosci powiatu i zadan z zakresu wtasciwosci wojewddztwa
realizowanych na podstawie porozumien zawartych z tymi jednostkami samorzadu terytorialnego.

b)

c)

d)

e)

realizacji i wykonywania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na
zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem umowy, np. w celu realizacji zadan wynikajacych z ww.
przepisOw prawa, na podstawie art. 6 ust. 1 lit b) RODO;

wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej
powierzonej administratorowi, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO;

niezbednym dla ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen wynikajgcych ze zobowigzan, na podstawie art.
9 ust. 2 lit. f) RODO, np. roszczeri finansowych wzgledem mieszkacéw i petentéw Gminy Swidwin,
wynikajacych z naliczonych optat i kar lub kontraktowych, w celu rozliczer zawartych umoéw z kontrahentami
Gminy Swidwin;

niezbednym do celéw archiwalnych w interesie publicznym i celow statystycznych zgodnych z art. 89 ust. 1
RODO, na podstawie prawa Unii lub panstwa cztonkowskiego, ktdre sg proporcjonalne do wyznaczonego
celu, nie naruszajg istoty prawa, do ochrony danych osobowych i przewidujg odpowiednie, konkretne srodki
ochrony praw podstawowych i intereséw osoby, ktorej dane dotyczg, na podstawie art. 9 ust. 2 lit. j) RODO,
np. w celu realizacji obowigzku wynikajacego z przepiséw dotyczacych obowigzkéw archiwalnych i
statystycznych.

4) odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda:

a)

b)

organy witadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organéw
wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa;
inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gming Swidwin przetwarzajg dane
osobowe dla ktérych administratorem danych jest Wéjt Gminy Swidwin; w przypadku mieszkancow i
petentéw: z podmiotami Swiadczacymi ustugi umozliwiajgce i utatwiajgce bankowa, elektroniczng i
informatyczng obstuge zadan Gminy Swidwin, wynikajacych z przepiséw prawa oraz przepiséw
statystycznych, podmiotom administrujgcym systemami informatycznymi, serwisujgcych sprzet
informatyczny, zapewniajgcym transport dokumentéw i nosnikdw elektronicznych, zapewniajgcym
niszczenie dokumentéw i nosnikéw elektronicznych oraz podmiotom zapewniajgcym obstuge prawna.
Przekazywanie danych realizowane bedzie na podstawie zawartych umoéw, w tym powierzenia
przetwarzania danych, a podmioty przetwarzajgce moga je przetwarza¢ jedynie na polecenie Gminy
Swidwin, co nalezy rozumie¢ w ten sposdb, ze nie sg uprawnione do przetwarzania tych danych we
wtasnych celach;

5) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej.

6) Pani/Pana dane osobowe bedga przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw zgodnie z przepisami

prawa

, W tym instrukcjg kancelaryjng, jednolitym rzeczowym wykazem akt lub wewnetrznymi regulacjami



administratora, a po tym okresie przez czas oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa;

7) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem, a nie na podstawie przepisow uprawniajgcych administratora do
przetwarzania tych danych;

8) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), w nastepujacy sposéb:

— listownie na adres: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;
— przez elektroniczng skrzynke podawcza dostepna na stronie: https://www.uodo.gov.pl/pl//p/kontakt ;
— telefonicznie: (22) 531 03 00;

9) podanie przez Pana/Pania danych osobowych jest:

a) wymogiem obowigzkowym, gdy przestanka przetwarzania danych osobowych jest zawarta umowa, ktérej
strong jest osoba, ktérej dane dotyczg, lub gdy do podjecia dziatan w zwigzku z przygotowaniem umowy
jest zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed zawarciem tej umowy w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

b) wymogiem ustawowym, gdy przestanka przetwarzania danych osobowych jest przepis prawa w mysl art.
6 ust. 1 lit. ¢, e oraz art. 9 ust. 2 lit. f, j.

Jest Pan/Pani zobowigzana do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych moze by¢
naruszenie przepisdw prawa, odmowa ze strony Gminy Swidwin rozpatrzenia sprawy, wniosku, odmowa
zawarcia umowy.

10) W zaleinosci od prowadzonego postepowania Pani/Pana dane nie s przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.

Ponadto, zgodnie z art. 14 ust. 1 i ust. 2 RODO, informuje, ze:

11) W zwiazku z gromadzeniem Pani / Pana danych z innego zrddta niz od osoby, ktérej dane dotyczg, informuje,
ze administrator gromadzi Pani / Pana dane osobowe zwykte i dane wrazliwe.

12) Zrédtem danych, gromadzonych nie od oséb, ktérych dane dotycza sa podmioty, w tym publiczne,
wspdtpracujagce z Gming Swidwin (sady, samorzady terenowe, wspdipracujagce w zakresie realizacji zadan
okreslonych ww. przepisami, jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego, organizacje publiczne i prywatne,
itp.) na podstawie przepisdw prawa, umow i porozumien przekazujg dane osobowe, ktérych sg administratorami,
w zakresie i w celu realizacji zadan, do ktérych sg zobligowani przepisami prawa, umowami lub porozumieniami o
wspotpracy.
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