
Zarządzenie Nr OKS1Z/49/2019 
Wójta Gminy Świdwin 

z dnia 13 czerwca 2019 roku 

w sprawie ustalenia Regulaminu zakladania i prowadzenia gminnych 
profili oraz podstron na portalach spoleczno ściowych i stronach 

internetowych 

Na podstawie art. 30 ust. 1 w zwiqzku z art. 7 ust. I pkt 18 ustawy z dnia 8 marca 
1990 r. o samorządzie gminnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 506) zarządza się , co 

następuje: 

*1. 

Wprowadza si ę  regulamin zakładania i prowadzenia gminnych profili 
oraz podstron na portalach spo łecznościowych i stronach internetowych, 
stanowiący załącznik nr I do niniejszego zarządzenia. 

2. 

Zakazuje się  zakładania na portalach spo łeczno ściowych i stronach 
internetowych jakichkolwiek profili oraz podstron tematycznych 
poszczególnych komórek organizacyjnych przez pracowników Urz ędu Gminy 
Świdwin. W celu utworzenia na potrzeby danego stanowiska lub jednostki 
organizacyjnej profilu na wirtualnych portalach spo łeczno ściowych i podstron, 
zobowi ązuje się  pracowników do wype łnienia i złożenia wniosku 
zgłoszeniowego, którego wzór stanowi za łącznik nr 2 do niniejszego 
zarządzenia. 

3. 

I. Właścicielem stron na portalach spo łecznościowych i podstron 
internetowych za łożonych na potrzeby Gminy Świdwin jest Urząd Gminy 
Świdwin. 



2. Funkcje Koordynatora pe łni wyznaczony do tego pracownik Urz ędu 
Gminy Świdwin. 

3. Osobą  odpowiedzialną  za założenie i nadawanie uprawnień  do profilów 
oraz podstron należących do Urzędu Gminy Świdwin jest Koordynator, 
zaś  redaktorem odpowiedzialnym za redagowanie i publikowanie wpisów 
na profilach i podstronach jest pracownik wskazany we wniosku. 

Wykonanie zarządzenia powierza si ę  Kierownikowi Referatu O światy, 
Kultury, Sportu i Zdrowia Urzędu Gminy Świdwin. 

3. 

Zarządzenie wchodzi w Życie z dniem podpisania. 
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Załącznik nr I 
do Zarządzenia nr OKSiZ/...../2019 
Wójta Gminy Swidwin 
z dnia ....... 06.2019 r. 

Regulamin zakladania i prowadzenia gminnych profili oraz 
podstron na portalach spoleczno ściowych i stronach 

internetowych 

1. Postanowienia ogólne 

1. Niniejszy Regulamin okre śla zasady zak ładania i prowadzenia gminnych profili oraz 
podstron na portalach spo łeczno ściowych i stronach internetowych. 

2. Ilekroć  w regulaminie mowa 0: 

a. Koordynatorze - należy przez to rozumie ć  osobę  odpowiedzialną  za nadzór 
nad funkcjonowaniem oficjalnych profili gminnych prowadzonych przez 
pracowników Urzędu Gminy Swidwin; 

b. Redaktorze - nale ży przez to rozumieć  osobę  odpowiedzialną  za prowadzenie 
konkretnego profilu gminnego; 

c. Treści - należy przez to rozumie ć  wszelkie wypowiedzi, materia ły, informacje 
i dane (tekstowe, graficzne, audio-wizualne lub wyra żone w inny sposób) 
umieszczone na profilach gminnych; 

d. Profilach gminnych - nale ży przez to rozumieć  gminne profile i podstrony 
należące do Gminy Swidwin na wirtualnych portalach spo łecznościowych i 
stronach internetowych. 

3. Korzystanie z profili gminnych jest bezp łatne i ma charakter spo łeczny. 
4. Treści są  dostępne dla osób posiadaj ących dostęp do Internetu, wyposażone w 

powszechnie używane przeglądarki internetowe oraz zarejestrowanych na danym 
portalu spo łeczno ściowym. 

2. Cele prowadzenia profili na portalach spoleczno ściowych 

1. Profile gminne należące do Gminy Świdwin są  narzędziami o charakterze 
promocyjno-informacyjnym. 

2. Profile gminne są  miejscem daj ącym internautom mo żliwość  komentowania, dyskusji 
i wymiany opinii na wszystkich pojawiaj ących się  wpisach. 

3. Publikowanie tre ści na profilach  gminnych 

1. Za tre ści umieszczone na profilach gminnych bezpo średnio odpowiada wyznaczony 
redaktor, który ponosi odpowiedzialno ść  za pojawiaj ące się  na nim wpisy. 

2. Dbaj ąc o wysoki poziom, wizerunek Gminy Swidwin oraz form ę  komunikacji na 
profilach gminnych, redaktor b ędzie bezwzgl ędnie usuwał  wpisy i komentarze 
internautów naruszaj ące wszelkie zasady etyczne, w tym w szczególno ści: 

a. treści powszechnie odbierane jako obra źliwe czy też  naruszaj ące normy 
dobrego wychowania, 

b. wulgarne ( w tym także te z „wykropkowanymi" cz ęściowo wulgaryzmami), 
c. nawołujące do nienawi ści, 
d. mające charakter reklamy, promocji lub kampanii, 
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e. zawieraj ące dane osobowe, 
f. naruszaj ące godność  osobistą  osób trzecich, 
g. stanowiące rozpowszechnianie tre ści pornograficznych, rasistowskich, 

ksenofobicznych itp., 
3. Redaktorzy mogą  usuwać  wpisy lub komentarze internautów, które nie odnosz ą  się  do 

komentowanej publikacji (spam), a maj ą  negatywny wp ływ na estetykę  profili 
gminnych. 

4. Profile gminne nie stanowi ą  oficjalnej drogi komunikacji z Urz ędem Gminy Swidwin. 

4. Nadzór i odpowiedzialno ść  za prowadzenie profili gminnych 

I. Nadzór nad zawarto ścią  profilu gminnego sprawuje redaktor za niego odpowiedzialny. 
2. Zakazuje się  samoistnego zak ładania profili gminnych na portalach 

spo łeczno ściowych i podstron na stronach internetowych wszystkim pracownikom 
Urzędu Gminy Swidwin. 

3. Zgodnie z prowadzon ą  polityką  bezpieczeństwa informacji Urz ędu Gminy w 
Swidwinie Koordynator na pisemny wniosek, którego wzór stanowi za łącznik nr 2 do 
zarządzenia, nadaje odpowiednie upoważnienia wraz z has łami pracownikowi, który 
został  wskazany we wniosku i będzie pełnił  funkcj ę  Redaktora strony na wskazanym 
portalu spo łeczno ściowym. 

4. Urząd Gminy Swidwin prowadzi rejestr wszystkich oficjalnych profili gminnych wraz 
z listą  osób odpowiedzialnych za tre ści na nich publikowane. 

5. Otrzymany dostęp do strony upoważnia pracownika do publikowania i redagowania 
postów, bez mo żliwości przej ęcia przez pracownika za łożonego przez Urz ąd strony na 
portalu spo łeczno ściowym. 

S. Postanowienia końcowe 

1. Niniejszy regulamin oraz regulamin portali spo łecznościowych są  podstawą  do 
funkcjonowania oficjalnych profili gminnych i jej jednostek. 

2. Gmina Świdwin zastrzega sobie: 
a. prawo do dowolnej modyfikacji zasobów, narzędzi oraz sposobu dzia łania 

profili. Internautom nie przys ługują  z tego tytu łu żadne roszczenia wzgl ędem 
Gminy Swidwin. 

b. prawo do jednostronnej zmiany Regulaminu bez konieczno ści uzasadniania 
przyczyny takiej zmiany. Wszelkie zmiany staj ą  się  obowiązujące od momentu 
opublikowania ich. 
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Załącznik nr 2 
do Zarządzenia nr OKSiZ/...../20 19 
Wójta Gminy Swidwin 
Z dnia ........06.2019 r. 

Wniosek o za łożenie i prowadzenie gminnego profilu na wirtualnym 
portalu spolecznościowym 

Świdwin, dnia .......................... 

Nazwaportalu spoleczno ściowego ..................................................................... 
Nazwaprofilu .............................................................................................. 
Krótkiopis profilu (cel zalo żenia) ..................................................................... 

Wskazanie osoby odpowiedzialnej za redagowanie i publikowanie wpisów na profilw .... 

(imię  i nazwisko pracownika, numer telefonu, adres e-mailowy) 

(podpis osoby wyrażającej zgodę  na pełnienie funkcji redaktora) 

(podpis i pieczątka kierownika komórki organizacyjnej) 

Wypelnia Koordynator 

Decyzja o wydaniu zgody na za łożenie profilu: 

zdnia ............................. 

Podpis Koordynatora 
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