
ZARZĄDZENIE Nr SEG/54/2019 

WÓJTA GMINY ŚWIDWIN 

z dnia 26 czerwca 2019r. 

w sprawie powołania komisji ds. likwidacji dokumentów aplikacyjnych 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorz ądzie gminnym (Dz. 

U. z 2019r., poz. 506 z pó ź n. zm .) w zwi ązku z art. 5 rozporz ądzenia Parlamentu Europejskiego 

i Rady (UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w zwi ązku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przep ływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporz ądzenie o ochronie danych) (Durz. Unii 

Europejskiej, L rok 2016, nr 19, poz. 1) oraz rozporz ądzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 

stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz 

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzia łania archiwów zak ładowych (Dz. U. z 2011r., Nr 

14, poz. 67 ze zm.) zarz ądza si ę , co nastę puje: 

1.1. Powo łuje si ę  komisj ę  do spraw likwidacji dokumentów aplikacyjnych sk ładanych w 

ramach naboru na wolne stanowiska urz ędnicze, w tym kierownicze stanowiska urz ędnicze i 
kierowników jednostek organizacyjnych gminy na które przepisy szczególne nie przewiduj ą  
odrębnego trybu zatrudniania oraz z ło żone poza procedur ą  naboru, w następuj ącym składzie: 

1) Halina Czajkowska - Sekretarz Gmin 

2) Izabela Zawojska - Inspektor ds. obs ługi rady i samorz ądów oraz wspó łpracy z 

organizacjami pozarz ądowymi 

3) Kinga Naniewicz - Podinspektor ds. obs ługi centralnej ewidencji dzia łalno ści 

gospodarczej - archiwista 

2. Zadaniem komisji jest fizyczne zniszczenie dokumentów, o których mowa w ust.1. 

* 2.1. Zobowi ązuje si ę  cz łonków komisji do protokolarnego zniszczenia dokumentów 

aplikacyjnych dotycz ących: 

1) kandydatów niewy łonionych w drodze procedury konkursowej, po up ływie 

trzech miesi ęcy, od dnia zako ń czenia procedury naboru, 

2) przes łanych pomimo nieog łoszonego naboru, po up ływie trzech miesi ęcy, od 

dnia wp ływu do Urz ędu. 

2. Proces niszczenia dokumentów powinien odbywa ć  si ę  w obecno ści co najmniej 2/3 sk ładu 

komisji. 

3. Potwierdzeniem zniszczenia dokumentów aplikacyjnych b ędzie protokó ł, który zostanie 

włączony do dokumentacji z przeprowadzonego naboru. Wzór protoko łu stanowi załącznik 

do niniejszego zarz ądzenia. 

* 3. Nadzór nad wykonaniem niniejszego zarz ądzenia powierza si ę  Sekretarzowi Gminy. 

* 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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Załącznik 

do Zarządzenia Nr SEG/54/2019 

Wójta Gminy Świdwin 

z dnia 26 czerwca 2019r. 

PROTOKÓŁ  
LIKWIDACJI DOKUMENTÓW APLIKACYJNYCH 

Nazwai adres jednostk .. ........................................................................................................................ 

Nazwa stanowiska urz ędniczego, na które przeprowadzony by ł  nabór: 

Dzia łaj ąc na podstawie Zarz ądzenia Nr SEG/54/2019 Wójta Gminy Świdwin z dnia 26 czerwca 

2019r. w sprawie powo łania komisji ds. likwidacji dokumentów aplikacyjnych, Komisja w 

ni żej wymienionym sk ładzie: 

1 .................................................................................................... 

2.................................................................................................... 

3.................................................................................................... 

Dokona ła w dniu .........................................czynno ści fizycznego zniszczenia przy pomocy 

niszczarki dokumentów aplikacyjnych z ło żonych przez nast ę puj ące osoby: 

Lp. Nazwisko i imi ę  aplikanta Miejsce zamieszkania 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

Podpisy cz łonków komisji 

1............................................................... 

2.............................................................. 

3.............................................................. 


