Miejsce zlozenia wniosku
Urzad Gminy Swidwin

Plac Konstytucji 3 Maja 1
78-300 Swidwin

pokdj nr 45

referat ogdlnoorganizacyjny

Godziny przyjmowania klientow:
poniedziatek — piatek 7:15 — 15:15

Kto moze zosta¢ przedsi¢biorca:

Przedsigbiorcg moze zosta¢ kazdy obywatel polski (osoba fizyczna), posiadajacy petng zdolnos¢ do
czynno$ci prawnych (osoba petnoletnia), bez dodatkowych warunkow, bez wzgledu na miejsce
zamieszkania czy zameldowania na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej lub poza terytorium RP oraz
obywatele panstw czlonkowskich Unii Europejskiej, EFTA (Europejskie Stowarzyszenie Wolnego
Handlu) oraz stron umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym.

Obywatele innych panstw niz wyzej wymienione (z poza UE, EFTA oraz stron umowy 0 Europejskim
Obszarze Gospodarczym), musza w momencie skladania wniosku przedlozy¢ oryginal badz
notarialnie lub urzedowo potwierdzong kopi¢, dokumentu (decyzja, karta) uprawniajacego do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w Polsce, tym samym spetniajac warunki wynikajace z art. 4
ustawy 0 zasadach uczestnictwa przedsigbiorcow zagranicznych i innych oséb zagranicznych w
obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 6 marca 2018 .

Terminy:
Dziatalnos$¢ gospodarcza mozna podja¢ w dniu ztozZenia wniosku o wpis do Centralnej Ewidencji
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG).

Uwagal
Domniemywa si¢, ze dane wpisane do CEIDG s3 prawdziwe. Przedsiebiorca ponosi
odpowiedzialno$¢ za szkode wyrzadzong zgtoszeniem nieprawdziwych danych.

Oplaty:

Wszelkie zgloszenia do CEIDG sa wolne od optat. Do wszystkich przypadkow oferowania wpisu
do rejestru przedsiebiorcoOw za optata nalezy podchodzi¢ ze szczegdlng ostroznoscia, gdyz sg to
oferty komercyjne i nie majg zwiazku z CEIDG.

Procedura rejestracji dzialalno$ci gospodarczej (osoby fizycznej):

1. Zlozenie wniosku CEIDG-1

a. OSOBISCIE w dowolnym Urzedzie Gminy + WAZNY Dowéd Osobisty lub
WAZNY Paszport. (Uwaga! Przygotowanie wniosku w trybie anonimowym za
posrednictwem CEIDG — wniosek roboczy, wymaga wizyty w Urzedzie Gminy w
ciggu 7 dni od daty wypetnienia wniosku w celu potwierdzenia tozsamosci. Urzednik
odnajduje wniosek w CEIDG po kodzie wniosku, drukuje i przedktada
wnioskodawcy do podpisania. W takim przypadku dniem ztozenia wniosku jest
dzien, w ktorym wnioskodawca podpisal wniosek w Urzgdzie Gminy).

b. przez PELNOMOCNIKA;
- zgodnie z art. 33 § 3 kodeksu postgpowania administracyjnego do wniosku dotacza
si¢ oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa,
- pelnomocnik musi posiada¢ wazny dokument tozsamosci,
- kazdorazowe dotaczenie do akt dokumentu stwierdzajgcego udzielenie




pelnomocnictwa podlega optacie skarbowej w kwocie 17 zl, z wyjatkiem
pelnomocnictwa udzielonego zstepnym, wstepnym, matzonkom lub rodzenstwu — w
takim przypadku nast¢puje zwolnienie z oplaty skarbowe;,
- jezeli pelnomocnik reprezentuje osobe zagraniczna, nie posiadajagcg nr PESEL, do
wniosku nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo notarialne lub kopie dokumentu
tozsamosci cudzoziemca potwierdzong notarialnie).

c. WYSLAC poczta (podpis na wniosku MUSI byé potwierdzony notarialnie), za
date ztozenia wniosku uznaje si¢ date wptywu do Urzedu.

d. SAMODZIELNIE za posrednictwem CEIDG (www.ceidg.gov.pl) - wymagany
podpis elektroniczny lub profil zaufany.

2. Urzednik przyjmujacy wniosek potwierdza tozsamos¢ sktadajacego wniosek, wydaje
potwierdzenie przyjecie wniosku 1 przeksztalca wniosek w forme dokumentu
elektronicznego potwierdzonego podpisem elektronicznym i przesyta do CEIDG, nie
pOzniej niz nastepnego dnia roboczego od dnia jego otrzymania.

3. Dane z wniosku CEIDG-1 zostaja przestane do ZUS/KRUS, GUS oraz naczelnika urzgdu
skarbowego.

4. Na podstawie ztozonego wniosku publikowany jest WPIS na stronie www.ceidg.gov.pl -
portal nadzorowany jest przez Ministerstwo Przedsigbiorczosci i Technologii. Wpis jest
jednoczes$nie zaswiadczeniem i jedynym dokumentem potwierdzajacym prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w Polsce. W interesie przedsiebiorcy jest aktualizowanie Wpisu i
dbanie, aby zawieral aktualne dane. Wpis mozna w kazdej chwili samodzielnie
wydrukowac.

5. Numer NIP i REGON nadawane/weryfikowane sg automatycznie na utworzonym wpisie W
ciggu 7 dni od dnia ztozenia wniosku, (jezeli posiadasz juz nr NIP i REGON nalezy podac¢
go na wniosku - numery si¢ nie zmienig).

6. Zgloszenie si¢ do ubezpieczania:

a) sktadajac odpowiedni formularz w Zaktadzie Ubezpieczen Spolecznych ( ZUA lub ZZA,
ZCNA — dla cztonka rodziny) w ciggu 7 dni od daty rozpoczecia dziatalno$ci gospodarcze;j -
wiecej informacji na stronie ZUS i infolinii ZUS)

b) zataczajac odpowiedni druk ZUS do wniosku CEIDG-1 - wigcej informacji na stronie
ZUS i infolinii ZUS).

7. Zgloszenie si¢ do Urzedu Skarbowego w przypadku: rejestracji VAT - formularz VAT-R,
kasy fiskalnej czy w celu ztozenia PIT-16 — przy wyborze karty podatkowej przed data
rozpoczecia. (wiecej informacji na stronach Urzedu Skarbowego 1 infolinii US).

Informacje dodatkowe:

Whiosek CEIDG-1 jest wnioskiem gtéwnym, stuzy do zarejestrowania dziatalnos$ci gospodarczej,
zgloszenia: zmiany, zawieszenia, wznowienia i wykre§lenia dziatalno$ci;

- w przypadku wigkszej ilosci podklas PKD 2007 nalezy wypeni¢ zatacznik CEIDG-RD,

- w przypadku zgloszenia informacji o wigcej niz jednym dodatkowym miejscu wykonywania
dziatalnosci gospodarczej nalezy wypeti¢ zatagcznik CEIDG-MW,

- w przypadku zgloszenia informacji o wigcej niz jednym rachunku bankowym nalezy wypeic¢
CEIDG-RB,

- w przypadku zgloszenia informacji o wigcej niz jednej spolce cywilnej nalezy wypehi¢ zatacznik
CEIDG-SC,

- w przypadku zgloszenia informacji o wigcej niz jednym pelnomocniku nalezy wypeti¢ zatacznik
CEIDG-PN,

- w przypadku zgloszenia informacji o ustanowieniu zarzadcy sukcesyjnego nalezy wypetnié¢
zatgcznik CEIDG-ZS (dotyczy osob posiadajacych juz nr NIP).

Procedura rejestracji spolki cywilnej:



http://www.ceidg.gov.pl/
http://www.ceidg.gov.pl/
http://www.mpit.gov.pl/

N

o

. Uzyskanie wpisu w CEIDG - przez kazdego wspolnika na podstawie wniosku CEIDG-1

(zgloszenia do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, dokonuje
kazda osoba fizyczna bedaca wspolnikiem spétki cywilnej wypetniajac oddzielny wniosek).
Zawarcie umowy spotki cywilnej (na pismie).

. Zgloszenie do GUS i uzyskanie numeru REGON spotki wniosek nalezy ztozy¢ na

formularzu RG-OP we wlasciwym dla siedziby spotki urzedzie statystycznym (wniosek jest
wolny od optat).
Zgtoszenie identyfikacyjne do urzedu skarbowego 1 uzyskanie NIP spoiki.

. Ztozenie deklaracji oraz zaptata podatku od czynnosci cywilnoprawnych (PCC) w urzegdzie

skarbowym wiasciwym ze wzgledu na siedzibe spoitki (stawka podatku wynosi 0,5%, -
podstawag opodatkowania jest warto$¢ wktadow wniesionych do majatku spotki) - deklaracja
na druku PCC-3, PCC-3A (termin — 14 dni od zawarcia umowy spotki).

Zgloszenie rejestracyjne do podatku VAT - formularz VAT-R (jezeli wymagane).
Aktualizacja wpisu w CEIDG przez wspolnikow bedacych osobami fizycznymi tj.
uzupetienie informacji o NIP i REGON spotki - wniosek CEIDG-1.

Szczegolowe informacje na stronie:
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/formy-prowadzenia-
dzialalnosci/ceidg-spolka-cywilna?inheritRedirect=true

Wiecej informacji na:

0 https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/
0 https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/

Podstawa Prawna:

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsi¢biorcow;

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i1 Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy;

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsi¢gbiorcow zagranicznych i
innych 0sob zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo przedsiebiorcow
oraz inne ustawy dotyczace dziatalno$ci gospodarcze;.


https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/formy-prowadzenia-dzialalnosci/ceidg-spolka-cywilna?inheritRedirect=true
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/formy-prowadzenia-dzialalnosci/ceidg-spolka-cywilna?inheritRedirect=true
https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/
https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/

