Wéjta Gminy Swidwin
z dnia 23 kwietnia 2020r.

w sprawie okreslenia instrukeji uzytkowania samochodu stluzbowego, gospodarki paliwami plynnymi
oraz ustalenia norm zuzycia paliw.

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019
r., poz. 506 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje :

§1.
Ustala sig Instrukcje uzytkowania samochodu stuzbowego oraz gospodarki paliwami ptynnymi stanowigcg
zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

g2

Ustala si¢ normy zuzycia paliw ptynnych, stanowigce zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Ustala si¢ wzor miesigcznej karty zuzycia paliwa stanowiacy zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4.

Zobowiazuje si¢ kierowcow i inne osoby prowadzace samochéd stuzbowy do eksploatacji pojazdow
sprawnych technicznie, ze sprawnie dzialajacymi i zalegalizowanymi drogomierzami.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca obowigzujaca od 3 marca 2020 roku.




Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr
SKG/..../2020 Wéjta Gminy Swidwin z
dnia 23 kwietnia 2020r.

) Instrukcja L ) )
uzytkowania samochodu stuzbowego oraz gospodarki paliwami ptynnymi

- §1.
1. llekroé mowa w regulaminie o:
1) samochodzie sluzbowym - nalezy przez to rozumie¢ samochdd osobowy marki SKODA

ROOMSTER nr rejestracyjny ZSD 36603 stanowigcy wiasno$é Gminy Swidwin,
2) uzytkowniku samochodu, kierowcy - nalezy przez to rozumie¢ zatrudnionego straznika gminnego
lub innego pracownika upowaznionego do kierowania samochodem stuzbowym,

2. Straznik Gminny:
1) zapewni prowadzenie ewidencji 1 zbioru dokumentow potwierdzajacych celowosé, gospodarnosé
i efektywno$¢ wydatkowania srodkow finansowych przeznaczonych na utrzymanie samochodu
stuzbowego, a mianowicie:
a) kart drogowych,
b) miesigcznego rozliczenia zakupu i zuzycia paliwa, wedhug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3,
c¢) rozliczen zaliczek na wydatki zwiazane z zakupem paliwa, czesci zamiennych, materiatow
eksploatacyjnych oraz uslug niezbednych dla uzytkowania samochodu stuzbowego.

§2.

1. Uzytkownik samochodu zobowigzany jest do:
1) eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkow jazdy,
2) dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu,
3) przestrzegania obowigzujacych norm zuzycia paliwa,
4) dokonywania codziennej obslugi technicznej samochodu (przed pierwszym wyjazdem
samochodu), ze szczegélnym uwzglednieniem kontroli: o$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu
oleju w silniku, ptynu w uktadzie chtodniczym,
5) przestrzegania harmonogramu wykonywania badan technicznych okreslonych przepisami prawa
oraz czynnosci obstugowych (przegladéw technicznych) wynikajagcych z instrukcji obstugi
samochodu stuzbowego,
6) w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek - natychmiastowe zgloszenie ich Wéjtowi Gminy,
w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu, badz elementow jego
wyposazenia - niezwlocznego powiadomienia organu Policji i Wojta Gminy Swidwin oraz
zgloszenia za posrednictwem Wojta Gminy, w przewidzianym przepisami terminie, szkody do
ubezpieczenia.
7) nalezytego przechowywania kluczy do samochodu oraz do garazu, a takze dokumentow
samochodu,
2. Spowodowanie przez uzytkownika samochodu szkody, ktéra z jego winy nie podlega zwrotowi z
tytulu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialno$¢ majatkowg tej osoby, do pelnej wysokosei
spowodowanej szkody.
3. Wszelkie szkody wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa uzytkownik

samochodu.
4. Uzytkownikowi samochodu zabrania si¢ udostepniania pojazdu osobom nieupowaznionym.



5. Po zakonfczonej pracy samochod parkowany jest w miejscu do tego wyznaczonym lub po uzyskaniu
zgody Wojta Gminy w miejscu zamieszkania uzytkownika samochodu stuzbowego.

§3.
1. Ewidencjonowanie przejazdow samochodu stuzbowego prowadzone jest przez uzytkownikéw
samochodow na ponumerowanych kartach drogowych,
2. Pobieranie i zdawania karty drogowej nastepuje w sekretariacie Urzedu Gminy Swidwin.
3. Karta drogowa jest wypelniana odrebnie na kazdy dzien pracy samochodu, z zastrzezeniem ust. 4.
4. W wyjatkowych sytuacjach (np.: wyjazdu za granice kraju, delegacji kilkudniowej), karta drogowa
wydawana i wypelniana jest na czas trwania catego wyjazdu.

§4.
1. Rozliczanie przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane jest w okresach
miesigcznych na podstawie kart drogowych, o ktorych mowa w § 3 oraz miesiecznych kart zuzycia
paliwa, ktoérych wzér stanowi zatacznik nr 3.
2. Miesigczng karte zuzycia paliwa pracy samochodu wypetnia uzytkownik samochodu i zdaje ja w
sekretariacie Urzedu Gminy Swidwin.
3. Przy rozliczaniu zuzycia paliwa stosuje si¢ normy zuzycia paliwa ustalone w zatgczniku nr 2.
4. Pojazd przekraczajacy ustalong norme zakladowa z powodu technicznej niesprawnosci, powinien by¢
natychmiast przywrocony do stanu technicznego zapewniajacego zuzycie paliwa w granicach ustalonych
norm.
5. W przypadkach awaryjnych np. pgknigeia zbiornika lub przewodu paliwowego, wycieku z uktadu
zasilania nalezy ten fakt kazdorazowo odnotowa¢ w karcie drogowej pojazdu oraz powiadomié¢ Woéjta
Gminy.
6. Fakt dokonania zakupu paliwa nalezy odnotowa¢ w karcie drogowej z podaniem ilosci oraz w
miesigecznej karcie zuzycia paliwa.
7. Uzytkownik odpowiedzialny jest za prawidtowe dokonywanie zapisow dotyczacych zakupu paliwa w
karcie drogowej.
8. W celu prawidlowego rozliczania zuzytego paliwa zobowiazuje sie kierowce do tankowania na koniec
miesigca do pelna z wpisaniem aktualnego stanu licznika w czasie tankowania i rozliczenia zuzycia
paliwa od ostatniego tankowania do petna celem stwierdzenia czy pojazd miesci sie¢ w ustalonej normie,
czy tez posiada przepatl lub oszczednosc.
9. Rozliczenie kierowcy z zakupionego paliwa oraz jego zuzycia dokonuje sie raz w miesigcu.
Rozliczenie to polega na poréwnaniu ilosci paliwa zakupionego oraz zuzytego w okresie rozliczeniowym
z iloscig paliwa, ktére samochod powinien zuzy¢ w tym okresie wedtug normy zakladowej, w stosunku
do ilosci faktycznej przejechanych kilometrow. Rozliczenie kierowcy z pobranego paliwa nalezy
dokonywac na nastgpujacych zasadach:

1) okresem rozliczeniowym jest miesiac kalendarzowy,

2) na koniec okresu rozliczeniowego samochdd powinien by¢ zaopatrzony w pelny zbiornik paliwa,
3) w celu ustalenia ilosci rzeczywistego zuzycia paliwa w okresie rozliczeniowym nalezy:

a) ustali¢ 1lo$¢ paliwa pozostatego w samochodzie w chwili dokonywania rozliczenia,

b) ustali¢ ilos¢ paliwa zakupionego przez kierowce w okresie rozliczeniowym,

¢) odnotowa¢ ilos¢ paliwa pozostalego w samochodzie w chwili dokonywania poprzedniego

rozliczenia,



d) zsumowac¢ ilo$¢ paliwa zgodnie z lit. b) i ¢) i od sumy tej odja¢ ilos¢ paliwa ustalong zgodnie

z lit. a).
4) Jezeli w wyniku rozliczenia okaze sig, ze ilo§¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest niniejsza od
ilosci paliwa, ktorg pojazd mogt zuzy¢ w danym okresie na podstawie normy zuzycia paliwa,
roznica tych ilosci oznacza oszczgdnosci. Jezeli ilos¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest wieksza od
ilosci, ktérg pojazd mégh zuzy¢, to roéznica tych ilosci oznacza zuzycie ponad ustalona norme
(przepat).
5) W razie przekroczenia ustalonej normy zuzycia paliwa kierujacy samochodem stuzbowym ma
obowigzek przedstawi¢ wyjasnienie na pismie.
6) Decyzj¢ w sprawie sposobu rozliczania ,,przepatu" lub ,,0szczgdnosci",po uwzglednieniu
okolicznosci ich wystgpienia, podejmuje Wojt Gminy.
7) W razie stwierdzenia rozbieznosci, a w szczegolnosci przepatu w zakresie zuzycia paliwa przez
samochod stuzbowy mozna powola¢ komisje i dokona¢ komisyjnego tankowania pojazdu.
8)Komisja na podstawie zatankowanego komisyjnie paliwa oraz faktycznie przejechanych
kilometrow wyliczy faktyczne zuzycie paliwa i wyznaczy norme zuzycia paliwa przewidziang w
danym okresie w uzytkowanym samochodzie stuzbowym.
9)Komisja przedstawi protokot z tankowania uzytkowanego pojazdu wraz z wyliczeniem
faktycznego zuzycia paliwa i ustalong norma do zatwierdzenia.

10. Zabrania si¢ dokonywania zakupu paliwa poza zbiornik zamontowany w samochodzie oraz

posiadania i przewozenia jakichkolwiek naczyn przeznaczonych na paliwo.
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Zalacznik nr 2 do zarzadzenia Nr
SKG/...../2020 Wojta Gminy
Swidwin z dnia 23 kwietnia 2020r.

Normy zuzycia paliw pltynnych

Wprowadzam do stosowania nastgpujaca norme¢ zuzycia paliwa w samochodzie
stuzbowym marki SKODA ROOMSTER :

> w okresie od 1 listopada do 31 marca - 9 litrow benzyny na 100 km,
> w okresie od 1 kwietnia do 31 pazdziernika - 8 litréw benzyny na 100 km;



Zalacznik nr 3 do zarzadzenia Nr
SKG/...../2020 Wojta Gminy
Swidwin z dnia 23 kwietnia 2020r.

MIESIECZNA KARTA ZUZYCIA PALIWA ZA

MIESIAC cooooveeeveee oo seeseseesees e seesseseseee .

/Nazwisko i imig kierowcy/

Pojazd marki: SKODA ROOMSTER Nr rej. ZSD 36603

Rodzaj paliwa : benzyna
1 .Stan licznika na poezatek miesigeca @ =000 e
2.Stan licznika na koniec miesigca e

3,Przgjechany Kilometrow wmigsigen, =000 pcscsiosmssissdisnessss
4.Stan paliwa pozostalego z ubieglego miesigca L
5.1los¢ paliwa zakupionego w miesigcu L

Norma zuzycia paliwa. 1/100 km

Dt § fiirer Nr karry‘ Ilos¢ oleju Wartos¢ w zt | Stan licznilfa przy
Lp. drogowej napedowego zakupie
rachunku
RAZEM X

6. Razem paliwa

7. Faktyczne zuzycie paliwa
8. Zuzycie paliwa wg normy eksploatacyjne;j

9. Zuzycie ponad normatywne 10.0szczgdnosci
10.Pozostato paliwa na nastgpny miesiac

Sporzadzit:

Zatwierdzil:



