Zarzadzenie Nr 28/2007
Wojta Gminy Swidwin
z 18 lipca 2007 r.

zmieniajgce w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w
Swidwinie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (j.t.: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 zpozn.zm.)zarzgd za m, co
nastgpuje:

§ 1. W regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy w Swidwinie nadanym
Zarzadzeniem Wojta Gminy Swidwin Nr 15/2007 z dnia 20 kwietnia 2007
roku wprowadzi¢ zmiany:

1. W § 5 ust. 1 dopisa¢ pkt 10 w brzmieniu ,,10) Samodzielne stanowisko d/s
obronnych i obrony cywilnej .”

2. W § 9 ust. 3 pkt 4 dodaje si¢ wyrazy ,spraw obronnych i zarzadzania
kryzysowego .”

3. W § 13 dopisac pkt 11 w brzmieniu ,,11) Realizujg zadania obronne i w
zakresie zarzadzania kryzysowego .”

4. W § 14 ust. 1 wykreslié pkt 53, 54, 55, 56, 58, 59, 60, 61.
5. W § 14 ust. 4 dopisac pkt 39, 40

»pkt 39- Nadzir nad przestrzeganiem przepisow z zakresu bezpieczenstwa
i higieny pracy.

pkt 40- Prowadzenie szkolen z zakresu bhp.”

6. W § 14 dopisac ust. 6

,, 6. Zadania samodzielnego stanowiska d/s obronnych i obrony cywilnej:
1) w zakresie obrony cywilnej:

- opracowanie i biezaca aktualizacja planu obrony cywilnej gminy,

- wykonywanie zadan zwigzanych z dziataniem Szefa Obrony Cywilnej gminy
oraz warunkow do uruchomienia i pracy tego stanowiska,

- wykonywanje zadan zwigzanych z formowaniem, wyposazeniem i
szkoleniem gminnych formacji obrony cywilnej,

- wdrozenie i zapewnienie sprawnego funkcjonowania zuniftkowanego




gminnego systemu wykrywania i alarmowania (SWA) zgodnie z normami
ATP-45B, oraz systemu alarmowania i ostrzegania mieszkancow,

- organizowanie, wyposazenie i nadzorowanie gminnej bazy magazynowej
OcC,

- zapewnienie logistycznego zabezpieczenia dzialan obrony cywilnej oraz
organizacja wspotdzialania uczestnikéw przedsiewzie¢ w zakresie obrony
cywilnej w gminie.

2) w zakresie obronnosci:
- opracowanie 1 aktualizowanie dokumentéw w ramach planowanja i
programowania obronnego, w tym:
a) planu operacyjnego funkcjonowania gminy,
b) dokumentacji stanowiska kierowania (SK) i przemieszczenia sie na
zapasowe miejsce pracy Wajta,
- opracowanie i prowadzenie dokumentacji statego dyzuru Urzedu,
zapewnienie wiasciwego obiegu decyzji 1 informacji dla potrzeb kierowania
przez Woijta,
- prowadzenie spraw reklamowania oséb od pelnienia czynnej shuzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny,
- wykonywanie zadan zwigzanych z planowaniem i naktadaniem obowiazku
swiadczen osobistych 1 rzeczowych (przygotowanie projektow decyzji
administracyjnych) na terenie gminy oraz opracowanie:
a) planu $wiadezen osobistych Gminy Swidwin na poszczegolne lata,
b) planu swiadczenn osobistych przewidzianych do wykonania w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny na terenie Gminy Swidwin,
¢) planu $wiadczen rzeczowych Gminy Swidwin na poszezegdlne lata,
d) planu swiadczen rzeczowych przewidzianych do realizacji w czasie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny na terenie gminy Swidwin,
e) zbiorczego wykazu $wiadczen osobistych i rzeczowych przewidzianych
do realizacjl na obszarze gminy,
- opracowanie 1 aktualizowanie dokumentacji (planu) akcji kurierskiej Gminy
Swidwin przy wspdlpracy z Wojskowym Komendantem Uzupelnier i Policja,
- planowanie i organizowanie szkolenia obronnego na terenie gminy, w tym:
a) opracowanie programu szkolenia gminy na poszczegdlne lata,
b) opracowanie planu szkolenia Urzgdu Gminy na poszczegolne lata,
¢) opracowanie dokumentacji ¢wiczen i freningdw obronnych, akeji
kurierskiej, szkolenia zespotu kierujacego akcjg kurierska,
- sprawowanie kontroli wykonywania zadan obronnych w podleglych i
nadzorowanych jednostkach organizacyjnych,
- wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta.

7. W zalaczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Dotychezasowy pkt 6 oznaczony zostaje jako pkt 7 i kolejne punkty
otrzymuja odpowiednio numery- do nr 11,



W pkt 7 zmienic

liczba pracownikéw ,,6”, etatéw ,,6”

» Pkt 6 otrzymuje brzmienie- Samodzielne stanowiske d/s obronmych i
obrony cywilnej.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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