LEgZ. INT 1

K-NK. |. T. 0932 — 138/2007

PROTOKOL

Z kontroli problgmuwej przeprowadzonej w dniu 05.11.2007 roku
w Urzedzie Gminy w Swidwinie, ul. Plac Konstytucji 3 maja 1, 78 - 300
Swidwin.

Kontrole przeprowadzili: Henryk Podsiadlo - starszy inspektor i Piotr Tyburski
- inspektor w Wydziale Nadzoru i Kontroli Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Szczecinie Delegatura w  Koszalinie, na podstawie
upowaznienia Nr 174/07 z dnia 18.10.2007 roku.

Przedmiotem kontroli objgto zagadnienia przyjmowania oraz rozpatrywania
skarg i wnioskow.

Kontrola obejmowala okres przyjmowania, rozpatrywania skarg i wnioskow
od 1 stycznia 2006 do 31 grudnia 2006 roku.

Od dnia 04 grudmia 2006r. funkcje Wojta Gminy Swidwin sprawuje
Pan Bernard Laufer ( V kadencja ).

Podstawy prawne do przeprowadzenia kontroli:

- ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
( Dz.U. z 2000r., Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm. ),

- ustawa z dnia 05.06.1998r. o administracji rzadowej w wojewodztwie
( Dz, U. z 2001r., Nr 80, poz. 872 z pbézn. zm. ),

- rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 08.01.2002r. w sprawie organizacji,
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw ( Dz. U. Nr 5, poz. 46 ).

USTALENITA:

w trakcie kontroli wyjasnien udzielaty:
Pani Halina Czajkowska — Sekretarz Gminy,
Pani Emilia Gatazka — sekretarka.

Zakres dziatania 1 =zadania Urzedu okres§lal Regulamin Organizacyjny
wprowadzony jako zalgcznik do Zarzadzenia Nr 15/2007 Wojta Gminy
Swidwin z dnia 20 kwietnia 2007 roku. W okresie objetym kontrolg
obowiazywalo zarzadzenie Nr 10/2003 Wéjta Gminy Swidwin z dnia (f
12 maja 2003 roku z pozn. zm. “‘W
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Szczegotowy zakres dotyczacy przedmiotu badawczego powyzszej kontroli
okredlat: Rozdziat 5 § 14 pkt. 5 ust.2 ,Zadania samodzielnego stanowiska ds.
organizacyjnych: (...) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow wnoszonych do
Wajta”.

Informacja o terminie 1 godzinach przyje¢ interesantow umieszczona byla
w widocznym miejscu wewnatrz budynku i zawierala nastepujaca tresé:

,Przyjmowanie skarg i wnioskow przez Wojta lub Zastgpeg w czwartek
od godz. 14.00 do godz. 16.00 ™.

Godziny pracy Urzedu wyznaczone byly w nastgpujacy sposob:
poniedziatek, wtorek, sroda, pigtek: 07.00 — 15.00,
czwartek: 08.00 - 16.00,

Zgodnie z art. 253 § 3 k.p.a. ,,.Dni i godziny przyjeé¢ powinny by¢ dostosowane
do potrzeb ludnosci, przy czym przynajmniej raz w tygodniu przyj¢cia powinny
si¢ odbywac w ustalonym dniu po godzinach pracy”.

W kontrolowanej jednostce organizacyjnej prowadzony byt Rejestr skarg
i wnioskow zawierajacy w 2006 roku jedng skarge.

W rejestrze zawarte byly nastepujace pozycje:
- data wplywu, - adresat, - tres¢ skargi, - do kogo skierowano, - sposob
i termin odpowiedzi oraz data zatatwienia skargi, - uwagi.

Rejestr z 2006 roku prowadzony byl w sposob czytelny 1 przejrzysty.

Poszczegdlne skargi znajdowaly si¢ w zbiorze oznaczonym jako ,So. 0561
Rozpatrywanie skarg ”'. Do zbioru dotaczony byt pomocniczy spis spraw.

W celu sprawdzenia przestrzegania prawidtowosci rozpatrywania skarg
1 wnioskéw kontroli poddano:

- skarge Nr ZW 7033/11/2006 { sygnatura niezgodna z instrukcja kancelaryjng
dla organéw gmin 1 zwigzkow migdzygminnych ), Pana Jana Kedraka ze
Swidwina, ktéra wplyngla 26.09.2006r. Skarga dotyczyla samowolnego
zabrania z dzialki okolo 20 aréw ziemi podczas prowadzenia remontu drogi
gminnej. Po wyjasnieniu i przeprowadzeniu wizji lokalnej dotyczace]
przedmiotu skargi z udziatem skarzacego, Zastgpca Wdjta pismem z dnia
25.10.2006r. udzielit odpowiedzi uznajac skarge za zasadna. (\%
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W toku prowadzonej kontroli problemowej udzielono instruktazu

w zakresie zatatwiania skarg i wnioskow zgodnie z kodeksem postepowania
administracyjnego.

Przedstawicielowi kontrolowane) jednostki po zapoznaniu sig¢ z trescig
protokotu przyshiguja nastgpujace uprawnienia:

- przed podpisaniem protokotu prawo zgloszenia na pi§mie zastrzezen co do
jego tresci, w terminie 7 dni od dnia otrzymania do podpisu,

- prawo odmowy podpisania protokotu powinno by¢ poprzedzone zlozeniem
pisemnych wyjasnief przyczyn odmowy. Odmowa podpisania protokotu nie
stanowi przeszkody do wszczecia postgpowania pokontrolnego.

Protok6t sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z kiorych
jeden pozostawiono w jednostce kontrolowane).

Kontrola problemowa zostata odnotowana w ksiazce kontroli pod poz. 04/07.

Kierownik jednostki kontrolowane;j: Kontrolujacy:
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