ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 26/2003
WOJTA GMINY SWIDWIN
z dnia 9 grudnia 2003r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych
w Urzedzie i jednostkach organizacyjnych

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji nastgpujgcych sktadnikow
majgtkowych:
a) srodki trwale
b) pozostale Srodki trwale
c) materialy

2. Rodzaj inwentaryzacji (okresowa, zdawczo-odbiorcza) okresowa
3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje komisje (zespdl spisowy)

w skiadzie:

1. Anna Zwierzynska - Przewodniczacy
2. Krzysztof akomiec - Czionek

3. Janusz Rusek - Czionek

4. Jarostaw Sawicki - Cztonek

Osoby powolane do komisji inwentaryzacyjnej ponoszg peing odpowiedzialnosé
za wiasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu
Z natury.

4. Komisja rozpoczyna spis sktadnikow majatku od 12.12.2003r. a zakoriczy do

31.12.2003r.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wediug stanu na dzieri 31.12.2003

Przewodniczacy komisji pobierze druki  spisu z natury z referatu

finansowego.

Arkusze spisu z natury wypetinia sie w 2 egzemplarzach.

Skiadniki niepelnowartosciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych

drukach.

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego

upeorzadkowania mienia i ewidenciji skladnikow majgtkowych.

10. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu
inwentaryzacji.

11. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) winny byé ujete w Ksiegach
rachunkowych okresu sprawozdawczego.

12. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

13. Nadzér nad prawidiowoscia, kompletowoscig i terminowoscig spisow
inwentaryzacyjnych powierza sig Skarbnikowi Gminy.

14. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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